附件3              
供应商须知
1提交资料
响应文件应包括下列内容：
（1）资格证明材料（按照比价公告要求整理成一个PDF在对应平台位置上传）；
（2）报价文件（按照要求在对应平台位置上传）；
（3）技术支撑文件（按照要求在对应平台作为其他附件上传）。
2报价有效期
（1）除比价采购公告另有规定外，供应商的比价报价有效期应为60日，从比价采购公告规定的比价开始时间计算。
（2）出现特殊情况需要延长比价报价有效期时，采购人以书面形式通知所有供应商延长比价报价有效期，供应商应予以书面答复。同意延长的，应相应延长其比价保证金的有效期，但不得修改其报价；供应商拒绝延长的，其报价失效，但供应商有权收回其比价保证金。
3 保证金
有下列情形之一的，保证金将不予退还：
（1）投标单位在递交询比价文件后，在投标有效期内撤回其报价文件；
（2）投标单位违反国家相关的法律法规对我司声誉、利益造成重大影响的；
（3）投标单位资质、业绩等商务文件或方案、策略等技术文件中弄虚作假的；
（4）投标单位采用隐瞒、欺骗等手段挂靠公司，陪标、围标、串标、恶意竞标等欺诈行为的；
（5）投标单位违反集团《阳光协议》条款的；
（6）投标单位扰乱现场，导致比价工作不能顺利开展；
（7）中标/成交人无正当理由不与招标人订立合同；
（8）在签订合同时向招标人提出附加条件、或者不按照询比价文件要求提交履约保证金；
（9）中标/成交人未按询比价文件规定缴纳招标代理服务费的（适用委托招标代理机构）；
（10）询比价文件规定其他情形的。
4评审办法
评审小组对各供应商的提交的资料进行商务及技术评审响应性进行评审，响应评审合格的供应商按照价格由低至高排序，并按照排序推荐候选成交供应商，若候选成交供应商未通过履约能力和价格核查，采购人应按评审小组推荐的排序依次确定其他候选成交供应商为成交供应商。
5 履约保证金及质量保证
比价采购公告规定递交履约保证金的，成交供应商应按其规定的金额、形式、有效期限和递交时间向采购人递交履约保证金。除比价采购公告另有规定外，履约保证金为采购合同金额的5%。
6 签订合同
采购人和成交供应商应当在成交通知书规定的期限内，根据比价采购文件和成交供应商的报价、资格申请资料等订立书面合同。成交供应商无正当理由拒签合同，在签订合同时向采购人提出附加条件，或者不按照比价文件要求递交履约保证金的，采购人取消其成交资格，其比价保证金不予退还；给采购人造成的损失超过比价保证金数额的，成交供应商还应当对超过部分予以赔偿。
7 异议
1 提出异议
供应商或者其他利害关系人可以对评审结果提出异议。异议应在评审结果公示期间提出，并递交异议函和必要的证明材料。异议函包括但不限于下列内容：
（1）异议人名称、地址、邮政编码、联系人及联系电话；
（2）具体、明确的异议事项、事实依据及与异议事项相关的请求。
异议函应由异议人的法定代表人（单位负责人）或者其授权代表签字并加盖单位章。
.2 异议处理
采购人将针对异议提出的问题进行核查，经过核查，发现异议人对相关问题理解有误的，应作出解释；发现比价结果确实有误或比价过程中存在不当行为的，应及时予以改正或补救。
异议人与采购人对异议事项无法达成一致的，异议人可向行业组织或专业咨询机构           申请调解或进行反映。
采购人认为异议不成立或不影响采购结果的，可以继续进行采购活动。
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