第三章  采购需求
采购需求前附表
	序号
	条款名称
	内容、说明与要求

	1
	付款方式、时间和条件
	依据合肥市项目招标文件的法律服务采购计费标准据实结算

	2
	框架协议期限
	框架协议签订后1年

	3
	合同服务地点
	在签订合同时根据采购人（或者服务对象）实际需求确定，供应商应按合同规定的地点提供服务。

	4
	合同服务期限
	在签订合同时根据采购人（或者服务对象）实际需求确定，供应商应按合同规定的时间和期限提供服务。

	5
	本项目采购标的所属行业
	租赁和商务服务业


二、项目概况
合肥高新技术产业开发区管理委员会法律顾问、案件代理以及重大专项法律服务单位采购，主要负责高新区招商协议合同、规范性文件、重大行政决策等合法性审查工作；负责代理高新区行政复议案件、行政诉讼案件；负责民事仲裁、民事诉讼、民事强制执行等案件；负责参加相关会议并提出法律建议或出具法律意见书等工作；负责参加相关会议并提出法律建议或出具法律意见书等工作；负责开展完成指派的相关涉法工作。根据排班表安排执法律师在高新区综治中心进行值班并提供法律服务（周一至周六，周日节假日有需要需加班）。无顾问费，根据代理案件的质量和法律业务水平指派律所代理案件，根据代理案件的数量和质量进行结算。

三、服务需求
（一）担任常年法律顾问工作内容

1.管委会及其工作部门具体咨询事项，为管委会及其工作部门解答法律问题，必要时提供书面意见；

2.草拟、修改、审查合同及相关的法律事务文书；

3.接受管委会及其工作部门委托，参与经济合同或者重大项目的谈判，审查和准备相关法律文件；

4.应管委会及其工作部门要求，每年不少于两次向管委会及其工作部门工作人员进行与其业务有关的法治宣传教育，或者举办专题讲座、培训；

5.应管委会及其工作部门要求，发布律师函及启事；

6.及时向管委会及其工作部门提供与其业务有关的最新法律动向，进行法律风险提示；

7.就管委会及其工作部门在日常工作中可能出现的各类纠纷等事项，进行法律论证，提出解决方案，对已经面临的债务纠纷与第三方进行交涉，出具律师函，维护其合法权益；

8.就管委会及其工作部门日常管理等方面的重大决策提供法律意见，提供法律依据、进行法律方案的设计和论证；

9.按照管委会及其工作部门要求参加重要会议，并可以就会议所形成的内容、决议、纪要等文本进行见证；
10.接受管委会及其工作部门委托，签署、送达或者接受法律文件；
11.与管委会及其工作部门约定的其他法律事务(可以包括部分案件代理)。
（二）项法律服务工作内容

1.就项目涉及的法律、法规、政策提供解释和咨询；
2.就本项目的实施背景情况 (包括但不限于项目合作方、投资方的主体资格、股权结构、资产负债结构、资金来源情况、资信情况、涉讼情况、关联交易和同业竞争情况、知识产权情况等) 进行法律尽职调查；
3.应管委会及其工作部门要求，参加项目会议及有关谈判；
4.就项目操作过程中的事项提供法律审查，必要时对相关事实和法律文件进行调查核实;对项目实施和操作中可能存在的法律风险和隐患进行提示，并提交解决方案；
5.就项目所涉及的法律问题进行合法性确认或者出具相应的工作报告、法律意见或建议；

6.对项目相关方面出具的涉及项目的合同及相关补充协议等文件，出具审查意见，提供法律咨询、提供书面法律意见或建议，以确保管委会及其工作部门利益，为(或帮助) 管委会及其工作部门草拟涉及项目的有关协议及相关法律文书；
7.办理与项目有关的其他法律事务。
(三)案件代理工作内容

1.法律咨询；
2.代拟各类法律文书；
3.代为申请诉前财产保全或者诉讼财产保全；
4.代为起诉或者反诉，代为申请执行；
5.代为申请证据保全，代为申请回避；
6.调查、收集证据，出庭参加诉讼，并出具书面代理意见；
7.代为办理执行过程中的所有事务；
8.法律规定或者案件需要应当由律师办理的其他工作。

四、报价要求
本项目为定价采购项目，供应商无需报价，其中收费按以下标准据实结算：

民事、重大行政复议应诉案件代理费用：

涉及10万元以上财产关系的，除收取基本代理费外，按照争议标的金额大小，分段累计收费，具体为：

10万元以上—50万元部分(含50万元)         3.5%
50万元以上一100万元部分(含100万元)      2.8%
100万元以上一500万元部分(含500万)       2.1%

500万元以上一1000万元部分(含1000万)     1.4%
1000万元以上                              1.05%

代理一审后再代理二审、或代理二审后再代理重审、或代理一审、二审后再代理重审的，按一审收费标准的50%收取代理费。
五、入围供应商的清退和补充的其他情形

1.入围供应商在响应文件中做出的承诺未在承诺时间内兑现，尚未签订框

架协议的，取消其入围资格；已经签订框架协议的，解除与其签订的框架协议；

情节严重的，报请政府采购监管部门依规处理。

2.征集人每年将对入围供应商进行信用管理考核，如不符合要求，尚未签

订框架协议的，取消其入围资格；已经签订框架协议的，解除与其签订的框架协议；情节严重的，报请政府采购监管部门依规处理。

3.如剩余入围供应商不足入围供应商总数 70%且影响框架协议执行，征集

人根据实际工作需求可补充征集，补充征集规则与初次征集相同。补充征集期

间，原框架协议继续履行。被取消入围资格或者被解除框架协议的供应商不得

参加补充征集。

六、其他要求
成交供应商应指派团队经办律师或律师助理每周坐班不少于两天，根据排班情况，部分周六需坐班，周日及公休假日如因工作情况，需律所安排律师前往值班或提供服务。
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