附件二：技术规范书
常年法律顾问服务采购
技术文件要求
一、服务内容
项目过程资料包括但不限于：
1.就甲方经营管理方面的决策项目提供法律意见，或者应甲方要求从法律角度对其决策事项进行论证，提供法律依据或出具法律意见书；
2.协助甲方健全和完善内部各项规章制度，根据甲方要求提供书面法律意见。
3.草拟、修改或审查甲方在其业务活动中作为一方应当签订的包括但不限于重大投资并购类协议、合同、章程及其他有关法律事务文书。
4.作为甲方人员参与项目谈判，准备或审核谈判所需的资料提供法律意见，协助制订谈判方案，协助策划重大资产重组方案出具有关法律意见书，对合同或协议内容进行严格审核。
5.协助甲方处理尚未形成诉讼的民事、经济、行政争议或其他重大争议。
6.甲方有关产权转让或交易类的法务事项，乙方负责提供全程协助和法律服务，并依据有关情况出具产权交易或转让方案并出具法律意见书。
7.应甲方要求对甲方相关人员进行法律知识培训。
8.根据甲方业务需求，提供有关法律咨询;咨询以会议、面谈、电话、传真、电子邮件、工作便函等方式提供法律咨询解答。
9.接受甲方委托，向有关当事方发送律师函。
10.根据甲方要求，起草、审查、修改甲方及甲方股东会/董事会会议的有关文件，包括但不限于公司章程、股东会/董事会的议事规则、会议通知、会议议程、会议议案、会议决议及记录等对股东会/董事会涉及的法律事务提出咨询和解答意见。
11.出具除本条约定事项以外的其它业务的法律意见书。
12.办理甲方委托的其他法律事务。
二、法律顾问服务对象
[bookmark: _GoBack]服务对象为城发环保能源（汝南）有限公司。
三、工作方式
律师为甲方提供法律服务的方式采取以下第 2 种方式。
1.定期工作方式。其具体办法为律师定期前往甲方所在地办理法律事务，每次坐班时间不低于半天。
2.不定期工作方式。其具体办法为甲方根据自身法律事务的需要不定期地通知律师办理法律事务，如需现场办公，乙方保证所派律师按时参加甲方组织的会议或有关谈判，进行相关法律服务，并按时出具法律意见或合同、协议等法律文件。提供的法律服务的方式，根据便利、实用的原则，可灵活采取多种服务方式如: 电话咨询、电子邮件、传真、现场答疑、会议。书面法律建议或意见等。
无论双方确定上述任何一种工作方式，双方均应保持经常性的业务联系。

