
技术要求

一、物资名称及规格型号

物资名称 通用规格型号 单位 数量 质保期 备注

订书机 中型 个 2

订书针 12 号 盒 81

订书钉 10 号 盒 15

起钉器 12 号 个 12

二、适用范围及环境

办公区职工办公使用

三、主要技术参数及要求

订书机中型。订书针 12号，起钉器 12号 订书钉 10号

四、证件要求：

出厂质量合格证。

五、包装及运输要求：

货物不受损。包装不回收、不计费。公路运输，运杂费、装卸费

由供货方承担全部安全责任。

六、供货及售后服务要求：

质保期内负责设备的全部技术、质量责任。合同签订后 30日内

七、检验要求：

按照采购方规定时间内配送设备，由采购方安排专人进行验收，

设备外观无损坏且正常使用。质保期内正常使用中，如因质量问题出

现损坏缺陷，由供货方提供免费修复或更换。

技术要求



一、物资名称及规格型号

序号 物资名称 通用规格型号 单位 数量 质保期 备注

1 电池 #5 节 115

2 电池 #7 节 105

3 电池 23A 12V 节 50

三、适用范围及环境

办公区职工办公使用

三、主要技术参数及要求

电池#5、#7、23A 12V，

四、证件要求：

出厂质量合格证。

五、包装及运输要求：

货物不受损。包装不回收、不计费。公路运输，运杂费、装卸费

由供货方承担全部安全责任。

六、供货及售后服务要求：

质保期内负责设备的全部技术、质量责任。合同签订后 30日内

七、检验要求：

按照采购方规定时间内配送设备，由采购方安排专人进行验收，

设备外观无损坏且正常使用。质保期内正常使用中，如因质量问题出

现损坏缺陷，由供货方提供免费修复或更换。

技术要求

一、物资名称及规格型号

序号 物资名称 通用规格型号 单位 数量 质保期 备注

1 插板 5m/八插位/总控 个 1

四、适用范围及环境



办公区职工办公使用

三、主要技术参数及要求

插板 5M，

四、证件要求：

出厂质量合格证。

五、包装及运输要求：

货物不受损。包装不回收、不计费。公路运输，运杂费、装卸费

由供货方承担全部安全责任。

六、供货及售后服务要求：

质保期内负责设备的全部技术、质量责任。合同签订后 30日内。

七、检验要求：

按照采购方规定时间内配送设备，由采购方安排专人进行验收，

设备外观无损坏且正常使用。质保期内正常使用中，如因质量问题出

现损坏缺陷，由供货方提供免费修复或更换。

技术要求

一、物资名称及规格型号

序号 物资名称 通用规格型号 单位 数量 质保期 备注

1 打印纸 A4/70g 每包 500 张 包 389

2 打印纸 A3/70g 每包 500 张 包 38

3 彩色打印纸 红色/A4/70g 每包 500 张 包 5

4 针式打印纸 241/五联/三等分 箱 30

5 彩色加厚硬卡纸 A4 红色 个 5

6 彩色打印纸 十色混装/A4/80g 每包 500 张 包 7

五、适用范围及环境

办公区职工办公使用



三、主要技术参数及要求

打印纸 A4/70g、A3/70g 每包 500 张;彩色打印纸红色/A4/70g 每

包 500 张,针式打印纸 241/五联/三等分、彩色加厚硬卡纸 A4红色、

彩色打印纸十色混装/A4/80g 每 包 500 张

四 、证件要求;

出厂质量合格证。

五、包装及运输要求：

货物不受损。包装不回收、不计费。公路运输，运杂费、装卸费

由供货方承担全部安全责任。

六、供货及售后服务要求：

质保期内负责设备的全部技术、质量责任。合同签订后 30日内。

七、检验要求：

按照采购方规定时间内配送设备，由采购方安排专人进行验收，

设备外观无损坏且正常使用。质保期内正常使用中，如因质量问题出

现损坏缺陷，由供货方提供免费修复或更换。

技术要求

一、物资名称及规格型号

序号 物资名称 通用规格型号 单位 数量 质保期 备注

1 会议记录本 16K/商务黑皮 本 71

2 会议记录本 25K/商务黑皮 本 37

3 记事本 60K 黑皮/80 页 本 110

4 记事本 A5 本 9

5 笔记本 PU 皮/16K 本 35

6 笔记本 PU 皮/25K 本 8

六、适用范围及环境



办公区职工办公使用

三、主要技术参数及要求

会议记录本 16K/商务黑皮;25K/商务黑皮、记事本 60K 黑皮/80

页、A5、笔记本 PU 皮/16K、PU 皮/25K;

四、证件要求：

出厂质量合格证。

五、包装及运输要求：

货物不受损。包装不回收、不计费。公路运输，运杂费、装卸费

由供货方承担全部安全责任。

六、供货及售后服务要求：

质保期内负责设备的全部技术、质量责任。合同签订后 30日内。

七、检验要求：

按照采购方规定时间内配送设备，由采购方安排专人进行验收，

设备外观无损坏且正常使用。质保期内正常使用中，如因质量问题出

现损坏缺陷，由供货方提供免费修复或更换。

技术要求

一、物资名称及规格型号

序号 物资名称 通用规格型号 单位 数量 质保期 备注

1 墨盒 适配 MFC-7480D 个 21 一年

2 墨盒 CC388A 88A 个 16 一年

3 墨盒 适配 MFC-7470D 个 4 一年

4 墨盒 DCP1618 个 3 一年

5 墨盒 7118 个 2 一年

6 墨盒 93ACZ192A 个 3 一年

7 墨盒 DCP-B7535DW 个 4 一年

8 墨盒 "3011i TK-7118" 个 2 一年

9 硒鼓 DCP1618 个 1 一年



10 硒鼓 MFC-7480D 个 5 一年

11 硒鼓 MFC-7470D 个 2 一年

12 激光打印粉盒 TH-CZ192A HP701A 个 3 一年

13 激光打印粉盒 TH-CC388AE 个 5 一年

14 粉盒 F-1500 个 5 一年

15 彩色墨盒 803 标准黑色墨盒 个 1 一年

16 彩色墨盒 hpCE310A、311A、312A、313A 套 1 一年

17 彩色墨盒 hp CP5225(一套 4个) 套 1 一年

18 彩色墨盒 适配 HP Color LaserJet Pro M254dw 套 1 一年

19 针式打印机色带 S05290 EPSON 条 21 一年

20
标牌机色带

SP-R1301B 黑色 适用于硕方

SP350/SP650

盘 5 一年

21 线号机色带 TP-R100B 黑色 盘 5 一年

七、适用范围及环境

办公区职工办公使用

三、主要技术参数及要求

墨盒 CC388A 88A，墨盒MFC-7480D，墨盒MFC-7470D，墨盒DCP1618,

墨盒 93ACZ192A，墨盒 7118，墨盒"3011i TK-7118"，墨盒 DCP-B7535DW，，

针式打印机色带 S05290 EPSON，激光打印粉盒 TH-CC388AE，激光打

印粉盒 TH-CZ192A HP701A硒鼓 MFC-7480D，硒鼓 MFC-7470D，硒鼓 DCP1618,彩

色墨盒 hpCE310A 、311A、312A、313A ，彩色墨盒 803 标准黑色墨盒, 彩色墨

盒 hp CP5225(一套 4个), 彩色墨盒适配 HP Color LaserJet Pro

M254dw,标牌机色带 SP-R1301B 黑色 适用于硕方 SP350/SP650，粉盒

F-1500,线号机色带 TP-R100B 黑色。

四、证件要求：

出厂质量合格证。

五、包装及运输要求：



货物不受损。包装不回收、不计费。公路运输，运杂费、装卸费

由供货方承担全部安全责任。

六、供货及售后服务要求：

质保期内负责设备的全部技术、质量责任。合同签订后 30日内。

七、检验要求：

按照采购方规定时间内配送设备，由采购方安排专人进行验收，

设备外观无损坏且正常使用。质保期内正常使用中，如因质量问题出

现损坏缺陷，由供货方提供免费修复或更换。

技术要求

一、物资名称及规格型号

序号 物资名称 通用规格型号 单位 数量 质保期 备注

1 美工剪刀 180mm/不锈钢材质 个 2

2 美工刀 刃宽 9mm 把 34

3 美工刀 刃宽 18mm 把 14

4 美工刀片 刃宽 9mm 盒 2

5 美工刀片 刃宽 18mm 盒 6

八、适用范围及环境

办公区职工办公使用

三、主要技术参数及要求

美工剪刀 180mm/不锈钢材质;美工刀刃宽9mm ;刃宽18mm美工刀片刃宽9mm

刃宽 18mm。

四、证件要求：

出厂质量合格证。

五、包装及运输要求：



货物不受损。包装不回收、不计费。公路运输，运杂费、装卸费

由供货方承担全部安全责任。

六、供货及售后服务要求：

质保期内负责设备的全部技术、质量责任。合同签订后 30日内。

七、检验要求：

按照采购方规定时间内配送设备，由采购方安排专人进行验收，

设备外观无损坏且正常使用。质保期内正常使用中，如因质量问题出

现损坏缺陷，由供货方提供免费修复或更换。

技术要求

一、物资名称及规格型号

序号 物资名称 通用规格型号 单位 数量 质保期 备注

1 固体胶棒 21g/ 个 68

2 透明胶水 7303 瓶 19

3 透明胶带 20mm 卷 40

4 透明胶带 60mm 卷 80

5 双面胶 12mm*10y(不少于 9米 卷 5

九、适用范围及环境

办公区职工办公使用

三、主要技术参数及要求

胶棒 21g/;透明胶水 7303;透明胶带 20mm、60mm;双面胶

12mm*10y(不少于 9米).

四、证件要求：

出厂质量合格证。

五、包装及运输要求：



货物不受损。包装不回收、不计费。公路运输，运杂费、装卸费

由供货方承担全部安全责任。

六、供货及售后服务要求：

质保期内负责设备的全部技术、质量责任。合同签订后 30日内。

七、检验要求：

按照采购方规定时间内配送设备，由采购方安排专人进行验收，

设备外观无损坏且正常使用。质保期内正常使用中，如因质量问题出

现损坏缺陷，由供货方提供免费修复或更换。

技术要求

一、物资名称及规格型号

序号 物资名称 通用规格型号 单位 数量 质保期 备注

1 板夹 A4 个 7

2 文件夹 蓝色 个 21

3 文件盒 蓝色/55mm 背宽 个 36

4 文件盒 蓝色/75mm 背宽 个 41

5 长尾票夹 彩色/15mm 盒 28

6 长尾票夹 彩色/25mm 盒 30

7 长尾票夹 彩色/32mm 盒 16

8 长尾票夹 彩色/41mm 盒 10

19 长尾票夹 彩色/50mm 盒 11

10 拉杆夹 A4 透明 个 28

11 拉杆夹 小号 个 10

12 拉杆夹 大号 个 20

十、适用范围及环境

办公区职工办公使用

三、主要技术参数及要求

板夹 A4;文件夹 蓝色;文件盒蓝色/55mm 背宽，蓝色/75mm 背宽



，长尾票夹彩色/ 15mm 、彩色/25mm、彩色/32mm、彩色/41mm、

彩色/50mm，拉杆夹 A4 透明 小号 大号。

四、证件要求：

出厂质量合格证。

五、包装及运输要求：

货物不受损。包装不回收、不计费。公路运输，运杂费、装卸费

由供货方承担全部安全责任。

六、供货及售后服务要求：

质保期内负责设备的全部技术、质量责任。合同签订后 30日内。

七、检验要求：

按照采购方规定时间内配送设备，由采购方安排专人进行验收，

设备外观无损坏且正常使用。质保期内正常使用中，如因质量问题出

现损坏缺陷，由供货方提供免费修复或更换。

技术要求

一、物资名称及规格型号

序号 物资名称 通用规格型号 单位 数量 质保期 备注

1 铅笔 2B 支 127

2 中性笔 0.5mm/黑色 支 187

3 中性笔 0.5mm/红色 支 40

4 中性笔 0.7mm/黑色 支 65

5 中性笔 1.0mm/黑色 支 15

6 中性笔芯 0.5mm/黑色 支 305

7 中性笔芯 0.7mm 黑色 支 45

8 中性笔芯 0.5mm/红色 支 13

9 荧光笔 方杆/六色套装 盒 2

10 直液式走珠笔 0.5/黑色 支 219

11 油性记号笔 黑色/1.8mm 线福 支 31

12 油性记号笔 红色/1.8mm 线福 支 26

13 油性记号笔 蓝色/1.8mm 线福 支 20



14 记号笔 小双头油性记号笔 6824 黑色 根 2

15 荧光笔 方杆/六色套装 盒 2

16 白板笔 黑色/1.8mm 线福 支 13

17 白板笔 红色/1.8mm 线福 支 3

18 白板笔 蓝色/1.8mm 线 支 3

十一、适用范围及环境

办公区职工办公使用

三、主要技术参数及要求

铅笔 2B;中性笔 0.5mm/黑色、0.5mm/红色、0.7mm/黑色、1.0mm

黑色;中性笔芯 0.5mm/黑色、0.7mm 黑色;荧光笔方杆/六色套装 ，直液式

走珠笔 0.5/黑、0.7/黑色，油性记号笔 黑色、蓝色、红色，白板笔黑色、蓝

色、红色,荧光笔方杆/六色套装，记号笔 小双头油性记号笔 6824

黑色。

四、证件要求：

出厂质量合格证。

五、包装及运输要求：

货物不受损。包装不回收、不计费。公路运输，运杂费、装卸费

由供货方承担全部安全责任。

六、供货及售后服务要求：

质保期内负责设备的全部技术、质量责任。合同签订后 30日内。

七、检验要求：

按照采购方规定时间内配送设备，由采购方安排专人进行验收，

设备外观无损坏且正常使用。质保期内正常使用中，如因质量问题出

现损坏缺陷，由供货方提供免费修复或更换。



技术要求

一、物资名称及规格型号

序号 物资名称 通用规格型号 单位 数量 质保期 备注

1 档案袋 牛皮纸 个 150

牛皮纸信封 6号 个 20

2 纽扣文件袋 A4 透明 个 55

3 拉链文件袋 A4 透明 个 65

4

十二、适用范围及环境

办公区职工办公使用

三、主要技术参数及要求

档案袋 牛皮纸;纽扣文件袋 A4透明;拉链文件袋 A4透明,牛皮

纸信封 6 号。

四、证件要求：

出厂质量合格证。

五、包装及运输要求：

货物不受损。包装不回收、不计费。公路运输，运杂费、装卸费

由供货方承担全部安全责任。

六、供货及售后服务要求：

质保期内负责设备的全部技术、质量责任。合同签订后 30日内。

技术要求

一、物资名称及规格型号

序号 物资名称 通用规格型号 单位 数量 质保期 备注

1 印台 中号红色 个 3

2 光敏印油 10ml/红色 个 10

3 原子印油 10ml 红色 个 2

十三、适用范围及环境



办公区职工办公使用

三、主要技术参数及要求

印台 中号红色;原子印油 10ml 红色,光敏印油 10ml/红色。

四、证件要求：

出厂质量合格证。

五、包装及运输要求：

货物不受损。包装不回收、不计费。公路运输，运杂费、装卸费

由供货方承担全部安全责任。

六、供货及售后服务要求：

质保期内负责设备的全部技术、质量责任。合同签订后 30日内。

七、检验要求：

按照采购方规定时间内配送设备，由采购方安排专人进行验收，

设备外观无损坏且正常使用。质保期内正常使用中，如因质量问题出

现损坏缺陷，由供货方提供免费修复或更换。

技术要求

一、物资名称及规格型号

序号 物资名称 通用规格型号 单位 数量 质保期 备注

1 便利贴 四色/76*76*39mm/80g/每包 400 张 包 18

3 回形针

3#
盒 48

5 橡皮 4B 美工 块 62

十四、适用范围及环境

办公区职工办公使用

三、主要技术参数及要求



便利贴四色/76*76*39mm/80g/每包400张 ;回形针 3# ,橡皮 4B美

工。

四、证件要求：

出厂质量合格证。

五、包装及运输要求：

货物不受损。包装不回收、不计费。公路运输，运杂费、装卸费

由供货方承担全部安全责任。

六、供货及售后服务要求：

质保期内负责设备的全部技术、质量责任。合同签订后 30日内。

七、检验要求：

按照采购方规定时间内配送设备，由采购方安排专人进行验收，

设备外观无损坏且正常使用。质保期内正常使用中，如因质量问题出

现损坏缺陷，由供货方提供免费修复或更换。

技术要求

一、物资名称及规格型号

序号 物资名称 通用规格型号 单位 数量 质保期 备注

2 一次性纸杯 270ml/50 只 包 5

十五、适用范围及环境

办公区职工办公使用

三、主要技术参数及要求

一次性纸杯 270ml/50 只。

四、证件要求：

出厂质量合格证。



五、包装及运输要求：

货物不受损。包装不回收、不计费。公路运输，运杂费、装卸费

由供货方承担全部安全责任。

六、供货及售后服务要求：

质保期内负责设备的全部技术、质量责任。合同签订后 30日内。

七、检验要求：

按照采购方规定时间内配送设备，由采购方安排专人进行验收，

设备外观无损坏且正常使用。质保期内正常使用中，如因质量问题出

现损坏缺陷，由供货方提供免费修复或更换。

技术要求

一、物资名称及规格型号

序号 物资名称 通用规格型号 单位 数量 质保期 备注

1 计算器 办公商务型/太阳能 个 1

2 塑封膜 A4/7C 包 5

3 翻页专用指套 中号 套 3

十六、适用范围及环境

办公区职工办公使用

三、主要技术参数及要求

计算器办公商务型/太阳能，塑封膜 A4/7C ，翻页专用指套 中号。

四、证件要求：

出厂质量合格证。

五、包装及运输要求：

货物不受损。包装不回收、不计费。公路运输，运杂费、装卸费

由供货方承担全部安全责任。



六、供货及售后服务要求：

质保期内负责设备的全部技术、质量责任。合同签订后 30日内。

七、检验要求：

按照采购方规定时间内配送设备，由采购方安排专人进行验收，

设备外观无损坏且正常使用。质保期内正常使用中，如因质量问题出

现损坏缺陷，由供货方提供免费修复或更换。


