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[bookmark: _Toc28527]注意事项
1、如果CA项目处显示为“是”，则该项目附件需要CA盖章。
参与CA项目投标的供应商需办理GDCA数字证书（机构证书），办理指南如下：
https://www.gdca.com.cn/customer_service/guide_service/application_guide/CA-GDCA/
[image: ]
2、参与CA项目投标的供应商请下载安装GDCA数字证书客户端及信鉴易电子印章阅读器，下载链接如下：
https://www.zhizhengyun.com/FileDown/download?acceId=dec3573d-efe6-4b6b-b7c4-8e1168731b7f
[bookmark: _Toc25120][image: ]
CA盖章流程如下：
使用信鉴易电子印章阅读器，打开需要盖章的文件，按照下图流程进行盖章。
[image: ]
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[bookmark: _Toc22188][bookmark: _Toc21720]一、注册页面
首先进入到供应商的登陆页面，在未注册账号的前提下，需要点击 “供应商注册” 按钮，跳转到用户协议页面。
[image: ]

来到用户协议页面后需要阅读“用户协议”，且勾选同意《高校快速采购平台协议》，再点击下一步填写注册信息，即可跳转到注册页面。
[image: ]

[image: 用户协议]

进入到注册页面，首先要输入统一社会信用代码，如输入后显示“企业校验失败,该企业已经注册，请联系客服咨询”，点击“登录入口”输入用户名及密码登录即可。
[image: ]
如统一社会信用代码未在平台注册，则跳转到该界面。附件均要求上传pdf格式的文件；供应商诚信承诺函请选择项目对应采购方的模板上传。
[image: ]
补充完整后点击“立即注册”，注册成功界面会显示“恭喜，操作成功，请等待审核，请注意查收邮件，使用邮件中登录账号和密码进行登录 ”
[image: ]
审核时间为一个工作日，审核通过后会发送带有用户名和密码的邮件，根据邮件内容进行登录并在平台上补充：企业基本信息、企业资质证书及企业专业技术人员。

[image: ]
如审核未通过，请根据邮件中的审核意见进行修正并重新注册。
[image: ]

[bookmark: _Toc23916][bookmark: _Toc36][bookmark: _Toc22046]二、完善企业基本信息
填写完已注册的账号密码并且点击“立即登录”，进入到“工程快速采购平台-供应商端首页”
[image: ]
首页会显示最新的招标公告，点击卡片即可跳转到对应项目的详情页；或可点击快速采购-待报价查看项目详情。
[image: ]
[image: ]
进入首页后需要去完善企业的基本信息，点击企业信息-企业基本信息-修改基本信息，即可修改及补充信息。
[image: ]
将所有信息填写完信息填写完毕并提交审核即可。
[image: ]
[bookmark: _Toc29077][bookmark: _Toc25014][bookmark: _Toc4858]1、完善企业资质
填写完企业基本信息后，首先去待报价列表页面，点击一个项目并进入该项目的详情页
这里选择了（项目编号：111号）的项目：
[image: ]
[image: ]
点击“立即报价”按钮，通过右上角的提示信息来补充资质信息：
[image: ]

右上角红色弹窗显示：需要资质（建筑施工总承包二级及以上），（公路工程施工总承包二级及以上）或者（铁路工程施工总承包二级及以上），需要（安全生产许可证）
故需要点击“企业信息”-“企业资质证书”进行补充：
[image: ]
点击右上角添加按钮（添加该公司拥有的资质证书的证书号）：
[image: ]
[image: ]
点击“确定”，证书号申请内容会显示在列表页面中
[image: ]
申请完证书号，需要点击“资质管理”进入到资质内容的补充页面，添加报价项目所需的资质内容（建筑施工总承包二级及以上），（公路工程施工总承包二级及以上）或者（铁路工程施工总承包二级及以上）
[image: ]
[image: ]

[image: ]
三个所需的证书内容提交后，需要平台审核通过后，才能使用
[image: ]
平台审核通过后：
[image: ]











[bookmark: _Toc32153][bookmark: _Toc6818][bookmark: _Toc29042]2、补充安全生产许可证
首先需要点击“添加”按钮，添加安全生产许可证的证书号
[image: ]
[image: ]
点击“资质管理”，进入到该编号的资质内容补充页面
选择“添加资质”按钮
[image: ]
补充资质信息，选择：安全生产许可证
[image: ]
处于待审核状态，需要平台进行审核通过
[image: ]
审核通过后：
[image: ]
此时所有的证书都已经补充完毕。

[bookmark: _Toc10944][bookmark: _Toc6303][bookmark: _Toc7137]3、变更企业基本信息
[bookmark: _Toc15215][bookmark: _Toc23532][bookmark: _Toc30505]（1）修改企业基本信息
在菜单栏点击企业基本信息，在界面右上角有“修改基本信息按钮”，点击后即可修改企业所有的基本信息，修改后需要重新提交审核。
[image: ]
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[bookmark: _Toc27430][bookmark: _Toc6453][bookmark: _Toc30600]（2）变更企业基本信息
在企业变更申请界面，点击右上方的变更申请，打开变更申请界面。变更申请需要平台进行审核，审核通过后即可变更信息。
[image: ]


[bookmark: _Toc5393][bookmark: _Toc16216][bookmark: _Toc29657]三、完善技术人员信息
[bookmark: _Toc11607][bookmark: _Toc18600][bookmark: _Toc6771]1、完善技术人员基本信息
首先需要跳转到“企业信息”-“企业专业技术人员”页面
[image: ]
根据公司提供的（项目负责人，施工负责人，技术负责人，安全负责人）的身份信息进行添加，点击右上角的“添加”按钮，进行添加
项目负责人：
[image: ]
施工/技术负责人：
[image: ]

安全负责人：
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc4874][bookmark: _Toc17469][bookmark: _Toc15909]2、技术人员资质添加
添加完负责人身份信息后，点击“技术员管理”页面，补充负责人的资质信息：
[image: ]


以罗家成（项目负责人）为例：
点击“添加证书”按钮
[image: ]

点击“添加安全考核”按钮
[image: ]
待审核：
[image: ]
以李楚城（安全负责人）为例：
安全负责人只需要“添加安全考核”证书
[image: ]


待审核：
[image: ]

[bookmark: _Toc29953][bookmark: _Toc7583][bookmark: _Toc17549]四、投标报价
[bookmark: _Toc16261][bookmark: _Toc29467][bookmark: _Toc29000]1、查看待报价项目
补充完资质证书和技术人员证书信息并且审核通过后，跳转至“快速采购”-“待报价”页面，如果CA项目处显示为“是”，则该项目上传的附件均需要CA盖章。
[image: ]
点击项目进入到详情页
[image: ]
[bookmark: _Toc7520][bookmark: _Toc22626][bookmark: _Toc17875]2、项目报名
点击立即报价：
[image: ]
需要填写正确的联系电话和邮箱，再点击“支付技术服务费”按钮，才能进入到支付页面
[image: ]
[image: ]

[bookmark: _Toc14345][bookmark: _Toc16183][bookmark: _Toc10302]3、报价
[bookmark: _Toc2278][bookmark: _Toc28783][bookmark: _Toc26763]（1）填写工程报价承诺函
[image: ]
[image: ]
填写完整后点击“生成报价承诺函”，生成的报价承诺函需CA签名及盖章并上传，完成后点击下一步。
[image: ]

[bookmark: _Toc28287][bookmark: _Toc15889][bookmark: _Toc12497]（2）填写主要人员汇总表-确认主要人员信息
[image: ]

[bookmark: _Toc31451][bookmark: _Toc18443][bookmark: _Toc32082]（3）填写推荐品牌承诺表
在界面中选择承诺品牌，如有需要，可在“供应商推荐品牌”栏中输入自荐品牌，填写自荐品牌后需要在备注栏填写推荐理由。
[image: ]

[bookmark: _Toc15169][bookmark: _Toc2923][bookmark: _Toc15943]（4）上传附件
上传附件（上传的文件只能为CA盖章的pdf格式文件），包括：
1）法定代表人身份证明书
2）法定代表人授权委托证明书
3）供应商诚信承诺函
4）关键人员驻场承诺函
5）社保证明材料（参与该项目的人员社保证明材料汇总）
6）项目负责人证书信息网页（广州公共资源交易中心网或广州市建筑业管理服务中心网）截图
7）安全负责人证书信息网页（广州公共资源交易中心网或广州市建筑业管理服务中心网）截图
[image: ]

[bookmark: _Toc29165][bookmark: _Toc6809][bookmark: _Toc23187]（5）供应商资格性审查自查表
由投标方自审资格性信息
[image: ]

[bookmark: _Toc12372][bookmark: _Toc11634][bookmark: _Toc10675]（6）供应商有效性审查自查表
由投标方自审有效性信息
[image: ]

[bookmark: _Toc11574][bookmark: _Toc21440][bookmark: _Toc2424]（7）响应方案
自审有效性信息后，在供应商有效性审查自查表界面，点击“响应方案”进行预览。
[image: ]
[bookmark: _Toc7160]（8）提交报价
核查无误后点击“提交报价”，即可完成报价。
[image: ]

[bookmark: _Toc16389][bookmark: _Toc540][bookmark: _Toc27720]4、已报价
[bookmark: _Toc15847][bookmark: _Toc11858][bookmark: _Toc2238]（1）查看报价信息
在已报价界面，点击操作栏的查看按钮，即可查看当前项目报价

[image: ]
[bookmark: _Toc4543][bookmark: _Toc29919][bookmark: _Toc7964]（2）修改报价
在已报价界面，点击操作栏的修改按钮，即可修改当前项目报价，并重新提交报价。注意：修改报价后，需要在最后一步进行提交报价，否则无法重新提交修改后的报价信息。
[image: ]
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[bookmark: _Toc25448][bookmark: _Toc10593][bookmark: _Toc5118]（3）撤回报价
在已报价界面，点击操作栏的撤回按钮，即可撤回当前项目报价。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc6014][bookmark: _Toc32225][bookmark: _Toc9674]（4）撤回——再次报价
在已报价界面，点击操作栏的再次报价按钮，即可重新报价。
[image: ]

注意：重新报价需要在最后一步进行提交报价
[image: ]
[bookmark: _Toc21539][bookmark: _Toc30463][bookmark: _Toc31735]5、放弃报价
在已报价界面，点击操作栏的放弃按钮，即可放弃报价。注意：放弃报价后则不能重新进行报价，请慎重选择。
[image: ]
[bookmark: _Toc16132][bookmark: _Toc8309]6、打印投标文件
点击已报价-打印投标文件
[image: ]
[bookmark: _Toc26105]
[bookmark: _Toc17295]7、打印成交结果
在已中标界面点击“打印成交结果”导出。
[bookmark: _Toc18161][bookmark: _Toc28178][bookmark: _Toc31459][image: ][image: ]
[bookmark: _Toc23401][bookmark: _Toc7741]五、技术支持
工作时间：周一至周五，9:00-18:00

平台技术支持联系方式：
技术支持电话：020-84158040/13316004415
技术支持QQ号：1933416688
财务QQ号：2317813144

GDCA技术支持联系方式：
联系电话：95105813、020-89305216（仅限于中大招采项目）
QQ号：8008301560
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