
政府采购文件获取方式说明

	领取
方式
	现场领取
	线上领取
	邮件寄送

	资料形式
要求
	打印盖章、 签字
的纸质件
	打印盖章、 签字后的彩色扫描
件
	打印盖章、 签字的纸质件

	领取采购文件步骤
	①按公告申请人资格要求及其它要求将资料加盖公章有序装订现场提供；②获取采购文件。
	①按照公告申请人资格要求及其它要求提供PDF格式的资料发送至28677755@qq.com，邮件标题格式为“xx公司xx项目”。②联系代理机构确认资料无误；③代理机构对投标人信息进行登记后，以电子邮件的形式向投标人发送采购文件。
	①按照公告申请人资格要求及其它要求将资料有序装订邮寄至我司，快递单注明公司、项目名称、收件人；②联系代理机构确认资料无误；③代理机构对投标人信息进行登记后，以电子邮件的形式向投标人发送采购文件。

	获取采购文件须提供的登记资料

	1、 加盖公章的采购文件领取登记表（非本附件格式登记表拒收）；
2、 法定代表人自己获取的，凭法定代表人身份证明书及法定代表人身份证复印件获取；
3、 法定代表人委托他人获取的，凭法定代表人授权委托书及被委托人身份证复印件获取；
4、 中小企业声明函、申请人的资格要求中全部内容。

	重要提示

	1、投标人如通过线上领取、邮件领取方式，请在提供资料后及时联系代理机构；
2、在公告规定的获取时间内， 我公司收到供应商符合条件的资料确认无误后，将按要求提供采购文件；如通过线上领取、邮件领取的，投标人应充分考虑邮寄、电子文本传输过程中的风险。在领取过程中如因邮件发送错误、补充资料导致延误、快递员自行签收、延迟投递、误投等类似因素，导致投标人无法在公告规定的获取时间内领取采购文件的，应及时与采购代理机构联系。采购人、采购代理机构对邮寄、电子文本传输过程中发生的迟交或遗失均不承担责任。





采购文件领取登记表
	1
	采购人
	

	2
	项目名称
	

	3
	采购方式
	
	项目编号
	

	4
	供应商名称（盖章）
	

	5
	法定代表人姓名
	

	6
	供应商统一社会信用代码
	

	7
	供应商地址：
	

	8
	委托代理人姓名
	
	身份证号码
	

	9
	手机联系方式
	
	邮箱
	

	10
	领取申请人（签字）
	

	11
	领取文件时间
	

	12
	领取方式
	□现场领取    □邮寄领取   □线上领取






[bookmark: _Toc509480147]

法定代表人身份证明
投标人名称：
统一社会信用代码：
注册地址：
成立时间：   年  月  日
经营期限：
经营范围：
姓名：        性别：       年龄：        职务：       系（供应商名称）的法定代表人。
特此证明。

	法定代表人身份证扫描件（正反面扫描）




供应商（公章）：
法定代表人（签字或印章）：
日期：     年  月  日
[bookmark: _Toc488185873]

法定代表人授权委托书
采购人：
本授权委托书声明：
我（法定代表人姓名），系（供应商名称）的法定代表人，现授权委托（授权代理人姓名）为我公司委托代理人，以本公司的名义办理（项目名称、项目编号）项目的一切采购活动，委托代理人所签署的一切文件和处理与之有关的一切事物，我均予承认。该被委托人在办理贵单位相关事宜时无转委权。

委托代理人：     性别：     年龄：     职务：
身份证号码：
特此委托。

	

法定代表人及委托代表人身份证扫描件（正反面扫描）






[bookmark: _GoBack]供应商（公章）：
法定代表人（签字或印章）：
委托代理人（签字或印章）：
日期：     年   月   日


中小企业声明函（工程、服务）
（非此类企业不填写此表）
（采购人）：
本公司（联合体）郑重声明，根据《政府采购促进中小企业发展管理办法》（财库﹝2020﹞46 号）的规定，本公司（联合体）参加 （单位名称） 的 （项目名称） 采购活动，工程的施工单位全部为符合政策要求的中小企业（或者：服务全部由符合政策要求的中小企业承接）。相关企业（含联合体中的中小企业、签订分包意向协议的中小企业）的具体情况如下：
1. （标的名称） ，属于 （采购文件中明确的所属行业） ；承建（承接）企业为 （企业名称） ，从业人员         人，营业收入为        万元，资产总额为        万元（从业人员、营业收入、资产总额填报上一年度数据，无上一年度数据的新成立企业可不填报），属于 （中型企业、小型企业、微型企业） ；
2. （标的名称） ，属于 （采购文件中明确的所属行业） ；承建（承接）企业为 （企业名称） ，从业人员      人，营业收入为      万元，资产总额为        万元，属于 （中型企业、小型企业、微型企业） ；
……
以上企业，不属于大企业的分支机构，不存在控股股东为大企业的情形，也不存在与大企业的负责人为同一人的情形。
本企业对上述声明内容的真实性负责。如有虚假，将依法承担相应责任。


企业名称（盖章）：             
日期：             


申请人的资格要求
提供磋商公告第二章申请人的资格要求中全部内容

