常年法律顾问等法律服务采购需求
一、服务品类
本次采购非诉类常年法律顾问服务、诉讼类常年法律顾问服务、标准文本专项法律服务均为外部法律服务类。
二、服务内容
（一）非诉类常年法律顾问服务
1.草拟、审查、修改各类法律性文件；梳理总结法律性文件审查要点；提示相关法律合规风险等。
2.根据相关法律、法规、政策、监管要求等，对采购方拟制订、修订的规章制度进行合法合规性审查。
3.对采购方业务和产品的设计方案、规章制度、业务规则、收费定价、协议合同、产品与服务说明书、风险揭示书、客户问答、客户须知、业务公告、营销宣传材料等进行合法合规性审查，确保符合消费者权益保护相关规定；收集消费者权益保护法律法规及监管规定，梳理消费者权益保护审查要点。
4.为采购方经营管理提供法律咨询意见及建议，包括但不限于公司治理、机构管理、规章制度、劳动用工、知识产权、关联交易事项、具体业务等各方面，并根据采购方需要出具相关法律意见书。
5.对采购方提交投决委的项目方案进行合法合规性审核，出具合法合规性意见；梳理总结住房租赁项目审核要点，提示相关法律合规风险等。
6.根据需要为采购方重大决策、重要业务、新产品等提供法律依据和法律意见；参与重要业务磋商谈判。
7.协助制定、修订、规范各类公司治理文件，出具法律意见书；根据新修订《公司法》等法律法规，提供公司章程、分子公司章程修订方案。
8.定期梳理采购方所在行业与主营业务相关法律法规、监管政策，进行分类汇编；跟踪法律法规、监管规定和行业规则的发展变化，及时进行法律法规制度解读及法律风险提示，并提出相应管理措施及建议，包括规章制度、业务流程及合同文本等调整、修订建议。
9.提供不少于6次现场或线上培训，包括但不限于：业务相关法律培训；民法典、公司法、电子商务法、消费者权益保护法、个人信息保护法、数据安全法、知识产权法、侵权责任法等法律培训；企业刑事法律风险防控培训等。
10.根据采购方需要，出具律师函、律师声明、律师公告等文件；协助与监管等外部机构进行沟通。
11.其他非诉类常年法律顾问服务。
以上服务内容根据采购方需求提供相应服务成果。
（二）诉讼类常年法律顾问服务
1.定期协助采购方（含采购方分子公司，下同）进行法律纠纷管理。
2.定期指导采购方法律纠纷处理（不包括代理具体诉讼案件）；针对采购方法律纠纷事项，提供法律咨询，进行法律分析及论证，提供应对方案，出具法律意见；草拟律师函，协助与相关方进行沟通、谈判、和解等。
3.梳理总结采购方诉讼风险点，进行法律合规风险提示，提出风险防范措施，指导完善采购方管理制度、业务流程及合同文本。
4.定期检索采购方所在行业与主营业务法律纠纷典型案例、行政处罚案例以及消费者权益保护、个人信息保护等典型案例，进行案例分析、法律合规风险提示，提出风险防范措施。
5.提供日常司法案件风险监测，定期进行司法案件数据分析。
6.知识产权侵权风险监测，针对知识产权侵权或涉嫌侵权相关事宜，进行风险分析，提供应对策略、解决方案，草拟律师函，协助与相关方进行沟通、谈判、和解等。
7.根据采购方需求，提供不少于4次现场或线上法律培训。
8.其他诉讼类常年法律服务。
以上服务内容根据采购方需求提供相应服务成果。
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1.协助采购方拟定、修订各类主营业务合同标准文本，包括但不限于：存房类合同、运营合作协议、出租端房屋租赁合同等资产管理类合同；委托运营服务合同、运营合作协议等公租房业务类合同；造价咨询合同、施工总承包合同、专业分包合同、设备材料采购合同、监理合同、设计合同等项目装修改造相关合同；平台业务类相关合同。
2.协助采购方建立完善公司标准文本库。
3.提供标准文本相关培训。
三、服务团队
1.供应商应当组建专业项目团队，并配备具有15年以上执业年限的合伙人、7年以上执业年限的资深律师以及其他具有经验的律师，能够为采购方提供全面、系统、及时的法律服务。
2.团队成员应当具有采购方所在行业及主营业务相关领域的法律事务服务经验。
3.指定团队联系人负责与采购方的日常对接。
四、服务质量要求
1.根据采购方需求，提供高效、优质的法律服务。
2.提供的服务应当准确、专业，确保采购方的经营管理及各项业务合法合规。
3.响应及时，原则上，服务响应时间为1-2个工作日；事项重大且复杂的，经与采购方确认，服务响应时间为3-5个工作日。如遇紧急工作事项，供应商需随时响应。
4.定期提供采购方服务工作量统计、服务情况分析总结及企业法律风险分析。
五、服务数量要求
1.非诉类常年法律顾问服务，预估全年所需服务数量约650小时。
2.诉讼类常年法律顾问服务，预估全年所需服务数量约280小时。
3.标准文本专项法律服务，预估全年所需服务数量约200小时。
以上服务数量仅为预估数量，实际数量以采购方业务需求为准。
六、服务供应安排
（一）非诉类常年法律顾问服务
1.服务期限自采购方确定的服务日期开始后一年。
2.通过定期/不定期上门、电话、邮件、参与会议等方式提供法律服务并交付服务成果。
（二）诉讼类常年法律顾问服务
1.服务期限自采购方确定的服务日期开始后一年。
2.通过定期/不定期上门、电话、邮件、参与会议等方式提供法律服务并交付服务成果。
（三）标准文本专项法律服务
1.服务期限自采购方确定的服务日期开始后计算，至完成相应标准文本之日止。
2.通过定期上门、电话、邮件等方式提供法律服务并交付服务成果。
七、款项支付要求
采购方按照服务内容向供应商支付费用，供应商的最终报价作为各项费用的封顶价格，发生的服务费用超出封顶价格时，按照封顶价格支付，不足封顶价格的，据实结算。
（一）非诉类常年法律顾问服务
1.服务期限履行过半后支付封顶价格的50%；
2.服务期限结束后支付剩余服务费用。
（二）诉讼类常年法律顾问服务
1.服务期限履行过半后支付封顶价格的50%；
2.服务期限结束后支付剩余服务费用。
（三）标准文本专项法律服务
服务期限结束后支付全部服务费用。
八、报价要求
供应商需按照各项法律服务内容，分别给出明确的报价。各项报价包含但不限于直接及间接管理费用、服务费用、各类风险费用、利润、增值税费等采购方应支付的全部费用。
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