关于吉林化工学院常年法律顾问服务采购项目需求
项目简介

学校聘请校外律师事务所作为法律顾问为学校涉法事务进行全方位的法律服务，拟对2023年9月21日至2026年9月20日三年法律顾问服务采购项目进行采购，受委托律师事务所将承担学校全校3年内相关法律事务提供服务。    

项目内容

律师事务所要求

具备法律服务能力，能够指派执业经验丰富、专业能力较强的执业律师为学校提供法律服务；

熟悉教育类法律法规及规范性文件，了解高校法律事务情况；

具有为其他高校提供法律顾问服务成功案例及经验；
能够按照学校采购需求提供完善全面的法律服务方案并严格履行；
接受学校委托，作为学校代理人进行诉讼、仲裁、复议、调解等事项（不另行收费，代理费等费用包括在服务费当中）；
符合有关法律、行政法规、规章规定的法律服务承接主体的其他资格条件。

（二）法律服务重点内容   

1.协助草拟、制订、审查、修改合同等法律文书，防范合同风险，并出具法律意见书（制订、完善常用格式合同，协助建立规范合同文本体系）；

2.对学校规范性文件进行合法性审查，并出具法律意见书；

3.接受学校委托，担任代理人，参加诉讼、调解、仲裁等活动，签署、送达或者接受法律文件；

4.根据学校需要，列席相关会议，参与重大活动的调查、磋商、谈判，进行法律分析、论证，为重大决策提出法律建议；

5.为学校或相关部门提供法律咨询，必要时出具法律意见书；

6.接受学校委托，办理其他法律事务。（①根据学校需要，以法律顾问单位的名义对外签发律师函、律师声明、法律建议书等法律事务文书；②对学校进行每年至少2次法律培训，培训内容由学校选定；③协助办理工商登记、经营资质、商标、专利及商业秘密保护等法律事务；④应学校要求到有关国家机关、社会团体、企事业单位查询档案、信息等）

（三）法律服务要求

1.尽职尽责，及时有效地履行法律顾问工作职责，必要时应学校需要随时提供法律服务，按照学校通知的时限及时完成委托事项，并应学校要求及工作进展情况及时准确向学校通报工作进程；【①学校能够及时联络到联系律师；②对学校咨询的法律事务作出正确解答，一般应在24小时内作出回应，紧急事务应在学校要求的时间回应，并对相关问题提出具体的可操作方案和解决途径；③对于非诉讼法律事务，应在72小时内出具相关法律服务文件（包括但不限于法律意见书、合同审查意见书、法律咨询意见书、律师函等）或处理办法，属重大复杂法律服务文件按学校要求的期限完成；④按时出席有关会议或谈判，且须由联系律师亲自出席，并根据会议或谈判情况提出法律意见；⑤法律意见书等书面法律文书应由指派律师亲自审核签字；⑥诉讼、仲裁、复议、调解等事项按照相应期限按时办理，积极与学校沟通，提出解决方案和应对策略。】

2.对学校提供的资料和信息负有保密义务，未经许可不得披露；

3.在担任学校法律顾问期间，不得担任学校利益冲突方的法律顾问或者代理人，不向第三方提供任何不利于学校的意见或者建议；

4.对学校的法律事务单独建档，并保存完整的工作记录，对涉及学校的原始证据、法律文件和财物应当妥善保管，使用后及时返还。受学校委托签署、接收的法律文件在收到后的3个工作日内送达学校主要领导或联系人；

5.不得以学校法律顾问的名义从事与学校法律顾问无关的其他事务或谋取不当利益；

（四）项目实施方式

1.法律服务提供时间：2023年9月21日-2026年9月20日，共计3年；

2.法律服务费用：按竞价成交公告中的成交金额为最终价格，法律顾问代理学校进行诉讼、非诉、调解等全部法律事务费用涵盖服务费当中（包括但不限于代理费、交通、食宿、通讯、文印、邮寄等费用），学校不再承担其他任何费用；

3.合同签订方式：每年服务费用以10万为限，最终价格以竞价成交公告中的成交金额为准。服务期限3年，服务期内合同一年一签，合同期届满考核良好方可签订下一年度合同。
