招标代理服务需求
代拟发包方案；

发布招标公告（或发放投标邀请书）；

编制资格预审文件(如有)；

组织接收投标申请人报名；

审查潜在投标人资格，确定潜在投标人；

编制招标文件；

组织现场踏勘和答疑及提供招标前期咨询；

组织清标；

组织开标、评标；

草拟工程施工合同或政府采购合同；

编制招投标情况书面报告；

整理装订招标档案资料；

与发包有关的其它事宜：
