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[bookmark: _Toc27620]说明
以下是供应商在安徽恒创工程咨询服务有限责任公司网站的报名流程及一些问题的说明。请各供应商仔细阅读。
登录及注册
登录
说明：系统将初始化各供应商的登录账号及密码，具体规则请看
【其他说明】
1.  系统将初始化各供应商登录账号及密码。具体规则如下：
材料个人供应商将以供应商信息中的法人身份证号作为登录账号，劳务队同样以劳务信息中的身份证号作为登录账号，其他所有类别的供应商将以营业执照编号作为登录账号，密码统一初始化为123456。若营业执照编号信息中存在非数字及英文字母的符号，系统将省略改符号，例如91340500562177430Q（1-1）写成91340500562177430Q11；
登录系统后可修改密码，具体操作请看【个人中心】。密码修改后请牢记。


2. 若密码忘记请联系负责备案的部门重置密码。密码重置后都为123456.
联系人：孟杰，联系电话0551-63612938

点击下图所示按钮，根据页面提示进行登录操作。
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注册
1. 如您尚未有登录账号，请先注册。根据页面提示，完整填写注册信息，完成注册。
2. 账号规则：个人供应商请输入法人身份证号作为登录账号，企业供应商请输入营业执照编号作为登录账号。
3. 若营业执照编号中有除数字和字母以外的请跳过；
例如：91340500562177430Q（1-1）写成91340500562177430Q11；
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公开招标报名
报名流程
1. 说明：点击招标公告链接，进入招标公告详情页面，然后点击招标公告详情页面的报名按钮，进入标段信息列表页，勾选择需要报名的标段，勾选完成之后点击下方报名按钮。
在填写报名信息页面，完整填写报名信息后，点击提交报名。
具体操作步骤请看如下截图。
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支付
说明：在报名信息查看页面，选择需要的支付方式。微信及支付宝都是扫码支付。
银联支付，点击按钮之后根据页面提示进行操作。
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下载文件
说明：支付成功之后，返回报名信息详情页点击链接下载招标文件及清单等。具体操作步骤见下图。

[image: ]
常见问题
超过开标时间的公告无法报名
[image: ]

无报名资质的公告无法报名，即必须是招标公告类别所对应类别的供应商才可报名。
[image: ]

报名若为班组报名，则必须在恒信劳务或者水安国际下缴纳劳务队投标保证金，且最多只可报三个招标公告。班组只可报名劳务和专业类别。
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邀请招标报名
说明：供应商登录系统之后可在个人中心→我的招标中查看邀请招标信息。点击报名按钮即可报名。报名操作和公开招标报名相同。具体如下截图。
[image: ]

上传投标文件
上传
操作说明：报名成功，并且缴纳标书费之后，在报名信息查看页面，可看到“上传投标资料”按钮，点击进入投标资料上传页面，投标文件（含PDF格式投标文件电子版壹份、EXCEL
格式投标报价清单电子版壹份）均在此处上传。如下截图
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按页面提示内容填写完成，并且使用系统提供的加密工具将投标文件加密后上传。加密工具使用方法，请下载软件安装后在软界面查看。
解密
操作说明：上传投标文件之后，在报名信息查看页面，可看到“查看投标资料”按钮，点击进入投标资料上传页面。如下截图。
1. 填写密码：投标人点击该按钮，可填入投标文件加密时所填写的密码 
2. 编辑：在开标时间之前，投标人都可修改所上传的文件，到开标时间之后不可再修改。
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添加答疑提问
操作说明：报名成功，并且缴纳标书费之后，在报名信息查看页面，可看到“添加提问”按钮，点击进入提问上传页面，如下截图
[image: ]
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在“提问内容”框中填写自己需要提问的内容，然后点击提交问题即可。
线上查看开标记录
操作说明：报名成功，并且缴纳标书费之后，在报名信息查看页面，可看到“查看开标”按钮，点击进入开标记录查看页面，如下截图
[image: IMG_256]

线上询标回复
操作说明：请务必在回复截止时间之前进行回复。
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新增菜单说明
如下截图：
[image: ]
以上为新增菜单，说明如下：
1. 为查看连接，点击可查看我的投标报名。
2. 为查看连接，点击可查看我的投标文件。
3. 为查看连接，点击可查看我的投标报价。（为了方便投标人查看原有上传投标报价中的数据，现此功能已取消。）
4. 为开标过程中招标人或者评委对你报名该标进行询标提的问题。
5. 为邀请招标连接，点击可查看邀请自己的所有招标。
6. 为集采二次询价。
个人中心
说明：登录之后可进入个人中心，进行信息查看。
信息维护及申请供应商
1. 根据页面提示进行操作，提交申请。
[image: ]
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2. 修改密码，填写完成后点击保存按钮即可修改成功。
[image: ]
10.2订单查询
说明：订单查询分为两类，一类是在招标公告报名的公开招标，另一类是邀请招标。点击菜单可查看报名的信息。点击报名信息列表的招标文件标题可查看报名详情。
[image: ]
10.3我的招标
说明：点击我的招标菜单可查看邀请招标。点击报名按钮可进行报名。
[image: ]

10.4电子开票下载
10.4.1报名费发票
	报名且支付完成后，返回报名信息查看页面，在页面最下方有发票信息区域，如下图：
[image: ]
	点击发票链接即可查看发票，也可自行下载。


10.4.2服务费发票
	登录系统后按以下菜单路径进行查找服务费发票
	菜单：个人中心→订单查询→服务费发票
	按下图找到服务费发票菜单，即可查询系统所开具的服务费发票，查看下载与上面报名费方法一致。
	[image: ]


其他说明
1.  系统将初始化各供应商登录账号及密码。具体规则如下：
材料个人供应商将以供应商信息中的法人身份证号作为登录账号，劳务队同样以劳务信息中的身份证号作为登录账号，其他所有类别的供应商将以营业执照编号作为登录账号，密码统一初始化为123456。若营业执照编号信息中存在非数字及英文字母的符号，系统将省略改符号，例如91340500562177430Q（1-1）写成91340500562177430Q11；
登录系统后可修改密码，具体操作请看【个人中心】。密码修改后请牢记。


2. 若密码忘记请联系负责备案的部门重置密码。密码重置后都为123456.
联系人：孟杰，联系电话0551-63612938


[bookmark: _Toc9721][bookmark: _Toc24489]小程序操作说明
[bookmark: _Toc6851][bookmark: _Toc32534]12.1小程序基础信息
一、小程序所在APP：微信
二、小程序名称：安徽水安招标采购管理平台
三、小程序登录账号及密码：电脑端个人信息化账号及密码
四、小程序的公告只为方便查看，如需投标报名，请使用电脑端操作报名

[bookmark: _Toc1352][bookmark: _Toc19972]12.2小程序操作指南

1、打开微信小程序  =>  2、输入小程序名称搜索 => 3、进入小程序首页

[image: ][image: ][image: ][image: ]

4、在首页即可查看招标公告、中标通知等信息  =>  5、在“我的”里面登录自己的账号即可查看报名、招标文件解密、在线询标等信息

6、招标文件解密操作讲解：
1.打开需要解密的数据，点击填写密码，填写密码后点击确认，再点击解密文件即可解密成功
7、在线询标回复操作讲解：
	1、打开需要回复的询标记录，点击页面中的回复按钮，输入回复的内容，点击确认后即可回复成功

[image: ][image: ][image: ][image: ]

中标通知书打印

投标报名--点击要打印的投标项目--打印中标通知书
[image: ]
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