
序号 项目 内容 结果 备注

一

1 招标编号 投标文件整篇招标编号是否正确 是   否

2 项目名称 投标文件整篇招标项目名称是否正确 是   否

3 投标人名称 投标人名称与营业执照、资质证书、体系认证证书等各类证明材料是否一致 是   否

4 投标内容 是否符合招标文件规定 是   否

是否按照招标文件要求填写 是   否

报价大小写是否一致 是   否

货币单位及税率是否和招标文件要求一致 是   否

投标有效期是否符合招标文件要求 是   否

6 法定代表人证明材料 是否与营业执照一致，证明材料复印件或扫描件是否清晰 是   否

授权项目是否与招标项目一致 是   否

授权人是否与法定代表人一致 是   否

被授权人是否存在法律法规所禁止的情形 是   否

证明材料复印件或扫描件是否清晰 是   否

授权有效期限是否满足招标文件要求（开标当日及投标有效期应在授权有效期内） 是   否

8 投标保证金 电子招标投标交易平台是否已分配至招标项目或相应标段，截图是否清晰 是   否

如项目设置最高投标限价，检查是否超出最高投标限价 是   否

与投标函报价及税率是否一致 是   否

是否符合招标文件要求 是   否

有无存在漏项或增项 是   否

总价及税率是否与投标函、投标报价一致 是   否

若采用整体下浮比例报价的，下浮比例是否与投标函、投标报价一致。 是   否

11 营业执照 营业执照是否在有效期内，是否符合法律法规及招标文件要求 是   否

根据招标文件投标人资质条件，检查证明材料是否齐全 是   否

证明材料是否在有效期内 是   否

证明材料复印件或扫描件是否清晰 是   否

是否存在经营异常及其他招标文件所禁止的情形 是   否

证明材料（如信用中国或国家企业信用信息公示系统查询截图）是否清晰 是   否

是否符合招标文件要求 是   否

是否在有效期内 是   否

15 安全生产许可证（如有） 是否在有效期内 是   否

16 工期/交货期/服务期限 根据招标项目具体要求，检查是否响应招标文件要求 是   否

17 偏差表（如有） 是否符合招标文件要求的偏差内容 是   否

是否符合法律法规及招标文件要求的资格条件 是   否

检查证明材料是否齐全 是   否

证明材料是否在有效期内 是   否

证明材料复印件或扫描件是否清晰 是   否

是否符合法律法规及招标文件要求的资格条件 是   否

检查证明材料是否齐全 是   否

证明材料复印件或扫描件是否清晰 是   否

是否满足招标文件要求 是   否

相关证明材料是否提供齐全 是   否

证明材料复印件或扫描件是否清晰 是   否

21 工程质量/物资质量/服务质量 是否满足招标文件要求 是   否

22 施工方案/技术标准和要求/服务方案 是否符合招标文件规定的相应内容 是   否

23 其他否决投标条件 是否存在法律法规和招标文件规定的其他否决投标的内容 是   否

24 投标文件排版 检查文本格式、字体、行数、图片是否清晰，是否按照招标文件要求编辑 是   否

25 投标文件目录 目录是否完整，页码是否更新 是   否

电子投标文件编制提示表
尊敬的投标人：
    为了您顺利完成招标项目的投标工作，建议您在投标各环节对投标文件进行逐项检查。检查项目及检查内容不限于本表所列部分，请
根据招标项目实际情况对投标文件进行检查。本表仅供投标人自行参考使用，不作为任何招标项目的投标组成部分！

投标文件编制
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26 投标文件完整性 对照目录进行逐项检查，检查内容是否缺失 是   否

27 页码 是否连续，有无重页、缺页 是   否

28 页眉、页脚 如有，检查投标文件整篇是否一致 是   否

29 其他内容 对上述未包含的其他内容进行完整性检查 是   否

二

1 招标文件签名数据包 所下载的EBID文件是否属于投标项目，对于多标段项目，是否下载对应标段的EBID文件 是   否

PDF版投标文件是否为最终版 是   否

若投标文件分商务文件和技术文件，检查上传PDF版投标文件是否准确 是   否

3 条款关联 初步评审条款及详细评审条款是否与PDF投标文件相应内容关联正确 是   否

4 签章 逐一检查投标文件中所需加盖单位公章是否正确 是   否

5 签字 逐一检查投标文件内所需签字是否正确，是否和法定代表人或被授权人相符 是   否

是否按要求填写行报价信息 是   否

如有单项最高投标限价，是否有超过最高投标限价的项数 是   否

检查是否按照投标文件编制客户端价格文件中的投标专用表单开标一览表要求填写 是   否

投标人名称是否准确 是   否

报价及税率是否与投标文件中投标函、报价表一致 是   否

如有其他内容（如工期/交货期/服务期限/质量等），检查是否与投标文件相应内容是否一致 是   否

8 价格文件附件（如有） 检查与投标文件中分项报价表/报价明细表是否一致 是   否

9 封装检查 是否经U-Key加密生成.P7b格式的文件，分商务、技术、价格三部分 是   否

三

检查所上传.P7b格式加密文件是否与投标项目一致 是   否

对于多标段项目，是否按标段对应上传相应的.P7b格式的加密文件 是   否

检查上传文件是否完整（商务/技术/价格） 是   否

2 投标文件验签 当前状态是否为“已确认”，是否有“验签确认”的回执 是   否

说明：
1.如招标文件要求分别制作商务投标文件和技术投标文件，请按以上对应内容进行检查。
2.检查完毕后，请生成PDF版投标文件，同时检查PDF版投标文件是否与WORD版投标文件一致。如WORD版投标文件更改后，请重新生成PDF版投标文件。

投标文件封装

说明：投标文件封装是指使用投标文件客户端编制工具进行制作、生成加密投标文件的过程。

投标文件上传
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投标文件上传

上传PDF主文件2
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