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财务报表审计服务项目需求书

一、项目内容
根据《天津市教育系统内部审计工作规定》《天津市教育系统财务收支审计实施办法》等文件要求，对学校2024年度财务报表进行审计，出具审计报告。
二、项目预算
项目预算：本项目预算人民币5,000元。
三、审计内容
本次年度财务报表审计的内容主要包括对财务管理、财务收入管理、财务支出管理、资产管理、负债管理、财务报表管理等方面的审计。
（一）财务管理审计的主要内容
1.财务管理体制是否符合国家的有关规定；
2.财务机构是否对各项财务工作实行统一管理；
3.各项收入和支出是否按预算执行，会计核算是否符合会计法规和相应会计制度的规定：
    4.是否设立健全的财务管理、内部控制和风险管理制度运行是否有效。
（二）财务收入管理审计的主要内容
1.各项收入是否全部纳入单位预算，统一核算，统一管理；
2.对按照规定上缴国库或者财政专户的资金，是否按照国库集中收缴的有关规定及时足额上缴；
3.各项收费项目是否严格执行国家规定的收费范围和标准；
4.是否建立健全票据管理制度，收费票据管理是否规范。
（三）财务支出管理审计的主要内容
1.各项支出是否真实并严格按预算执行；
2.各项支出是否严格执行国家和上级主管部门有关财务规章制度规定的开支范围和开支标准；
3.各项支出是否明确内部审批权限、程序、责任和相关控制措施；
4.各类支出票据的管理是否做到来源合法、内容真实、使用准确；
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（四）资产管理审计的主要内容
1.货币资金管理使用是否合规；
2.往来款项是否及时清理结算；
3.存货及固定资产的购置、清查盘点、核算及折旧计提是否符合规定；
4.在建工程竣工财务决算和资产交付是否及时；
5.无形资产的管理是否合规；
6.资产处置、出租出借是否履行审批程序。
（五）负债管理审计的主要内容
1.各项负债的管理与核算是否正确合规；
2.债务的举借和偿还是否经过充分论证和集体决策；
3.债务是否及时清理结算；
4.有无违规举借债务、融资或提供担保等情况。
（六）财务报表管理审计的主要内容
1.是否按制度要求编制资产负债表、收入费用表、预算收入支出表等各类报表；
2.报表填列数字是否真实，有无隐瞒、遗漏和弄虚作假等情况。
四、服务期限及工作要求
（一）服务期限
合同签订日至提交正式审计报告之日止。
（二）工作要求
1.中标供应商按照采购人要求选派具备胜任能力的审计人员，需配置至少 3 名经验丰富的审计人员，其中注册会计师至少 1 人。
2.中标供应商选派的人员，按照《中国内部审计准则》有关规范实施审计作业程序，编制审计工作底稿、记录审计过程、搜集审计证据并完成审计取证程序；评价审计事项，对审计发现的问题提出法规制度依据，提出整改问题和加强管理的建议。
3.中标供应商选派人员应在审计过程中就审计发现的问题与采购人进行充分沟通核实，对因沟通不充分造成的在审计报告征求意见阶段与被审计单位不能达成一致的事项，供应商有义务对该事项进行重新核实完善。
4.按采购人要求将审计过程中所有的审计资料（包括但不限于审计底稿、说明文件、审计取证单、审计证据等）整理归档，经采购人认可后移交采购人， 由采购人归档。
5.审计工作实施过程中，如采购人发现供应商选派人员无法胜任审计项目工作需求，有权要求供应商在三个工作日内对人员进行调整，及时更换专业能力强、足够胜任审计项目的人员，供应商不得以此为由拖延采购人审计服务工作。
6.供应商应保证所选派人员遵守国家的各项法律法规和规章制度；服从采购人领导和管理，遵守采购人的各项规章制度及工作纪律，具备胜任能力、勤勉尽责、按时完成采购人安排的各项工作任务。
7.供应商应根据采购人提出的具体需求及时提供审计服务，完成所约定的工作。
8.供应商一经中标，应严格按采购人要求选派审计人员，不得随意更换或减少选派人员。确有特殊情况需更换的，供应商需证明所更换的审计人员业绩及能力不低于标书中选派的审计人员，并经采购人同意后方可更换。供应商不能按上述约定选派人员的，采购人有权废标。
五、验收标准及付款方式
（一）验收标准
采购人依据国家相关法规、天津市相关文件的要求对中标供应 商完成审计报告等档案进行验收。
（二）付款方式
采购人自收到审计报告和发票之日起30个工作日内付款（具体以合同为准 ）。
六、 投标单位资质要求
1.投标人须具备有效期内的会计师事务所执业证书或会计师事务所分所执业证书；
2.投标人具有有效的营业执照。

                          
天津交通职业学院
              2025年8月19日
5
