服务项目招标资料要求 

1. 项目名称：趣味运功会服务项目
项目概况及现状：
   为团结职工，迸发团队协作能力，开展趣味运动会。
目的：
通过开展趣味运动会，强化团队凝聚力、激发职工活力、弘扬企业文化。  
3.服务范围及相关要求
. 3.1服务内容：
.     前期策划：完成趣味运动会的整体方案设计，涵盖项目设置、流程规划、奖项安排等内容；根据供电公司职工特点，设计兼具趣味性与团队协作性的运动项目。物资筹备：负责运动会所需道具、奖品、纪念品、餐饮物资等的采购与运输；保障道具符合安全标准，奖品、纪念品体现企业文化特色。​
.     场地布置：对活动场地进行布置，包括搭建舞台、设置比赛区域、张贴宣传海报等；确保场地布置符合活动主题与安全要求。
.     人员组织：组织裁判团队、工作人员，负责运动会现场的裁判、后勤保障、秩序维护等工作；提前对相关人员进行培训，保障活动顺利开展。​
活动执行：把控运动会流程，确保活动按计划进行；及时处理活动中的突发情况，维持现场秩序与氛围。​
宣传推广：活动前通过多种渠道进行宣传，提高职工参与度；活动中安排专人进行拍照、摄像，活动后制作活动总结报告与宣传资料。
· 3.2服务范围：
线上宣传：在公司内部办公系统首页、工作群、企业公众号发布活动预告推文，介绍运动会主题、时间、地点、项目亮点和报名方式，附上趣味运动的精彩图片或短视频，吸引职工关注；向全体职工发送邮件，详细说明活动安排和参与福利，鼓励大家积极报名。​
线下宣传：在公司食堂、办公楼大厅、各部门办公室门口等人员流动频繁的区域张贴色彩鲜艳、设计精美的活动海报；制作活动展板，放置在公司显眼位置，展示运动会项目介绍和往届精彩瞬间；各部门负责人在部门会议上动员职工参与，解答职工疑问。​
活动中期：安排专人实时拍摄活动现场的精彩瞬间，录制比赛过程和职工的欢乐互动视频，通过公司内部工作群、公众号进行即时推送，营造热烈的活动氛围；设置现场照片直播平台，职工可实时查看自己和同事的精彩表现，增强参与感。​
活动后期：制作活动纪念视频，剪辑运动会中的精彩片段、感人瞬间和趣味花絮，在公司内部会议、公众号、视频号等平台播放；撰写活动总结推文，回顾运动会的精彩内容，公布比赛结果和获奖名单，表彰在活动中表现突出的团队和个人；将活动照片制作成电子相册或纪念册，发放给职工作为留念，进一步扩大活动影响力。
3.3服务期限要求：合同签订后1个月内。
3.4服务质量要求：按照国家标准执行
4. 供应商资格要求
4.1资质要求：须是中华人民共和国境内合法注册的法人或其他组织，其营业执照在有效期内；
4.2业绩要求：近三年（2021年3月至响应截止日）有至少1项消运动会策划组织类项目业绩，以合同为准；
4.3信誉要求：
供应商不得被市场监督管理机关在“国家企业信用信息公示系统”（www.gsxt.gov.cn）中列入“严重违法失信名单（黑名单）”；供应商不得被最高人民法院在“信用中国”网站（www.creditchina.gov.cn）列入“严重失信主体名单”名单；
4.4其他要求：单位负责人为同一人或存在控股、管理关系的不同单位不得同时参加本次采购活动。
4.5本次采购不接受联合体。
5. 供应商须知
5.1 踏勘现场：不组织，可自行踏勘。
5.2 分包：不允许。
5.3 控制价：4.5万。
5.4 响应文件包括下列内容：
5.4.1响应函；
5.4.2授权委托书；
5.4.3 报价表；
5.4.4 资格审查资料：
5.4.4.1营业执照及相关资质文件；
5.4.4.2合同业绩证明
5.4.4.3“信用中国”、 “国家企业信用信息公示系统” 网站查询报告或网页截图。
5.4.4.4供应商企业控股或管理关系的说明（格式自拟）
6. 评审方法
最低价法：按照评审价格由低到高的顺序确认成交供应商，以单价合计合理最低价中标。
7. 付款方式
服务完成后，我公司据实进行统计，并经我公司验收完毕，开具100%全额增值税发票，先付款至90%，剩余10%待质保期满后付清。
8、响应文件


一、响应函
     （采购人名称）     ：
1. 我方已仔细研究了   （项目名称）   采购文件的全部内容，愿意以含税价人民币（大写）（¥）的报价（其中：增值税税率为：）完成/提供本项目服务，服务期限为：，并按合同约定履行义务。
2. 我方的响应文件包括下列内容：
（1）响应函；
（2）授权委托书（如有）；
（3）报价表；
（4）资格审查资料；
......
响应文件的上述组成部分如存在内容不一致的，以响应函为准。
3. 如我方成交，我方承诺：
（1）在收到成交通知书后，在签订合同时不向你方提出附加条件；
（2）在合同约定的期限内完成合同规定的全部义务。
4. 我方在此声明，所递交的响应文件及有关资料内容完整、真实和准确。
5.                          （其他补充说明）      。
 
 
供应商：           （盖单位章）       

法定代表人（单位负责人）或其授权的代理人：（签字或盖章）

年    月    日
 
 


 
[bookmark: _Toc11239]二、法定代表人（单位负责人）身份证明
供应商名称：                                    
单位性质：                                      
成立时间：      年     月     日 
经营期限：                  
姓名：            性别：            年龄：           职务：         
系                                         （供应商名称）的法定代表人（单位负责人）
身份证号码                    

特此证明。 
附：法定代表人（单位负责人）身份证复印件
	（复印清晰可辨的身份证正面）

	
	（复印清晰可辨的身份证反面）




供  应  商：                 （盖单位公章） 
     年   月    日
注：适用于法定代表人（单位负责人）自己办理参加询比采购活动事宜。如法定代表人（单位负责人）委托其授权人办理参加询比采购活动事宜，可不填写本法定代表人（单位负责人）身份证明。

[bookmark: _Toc14477][bookmark: _Toc23927]二、法定代表人（单位负责人）授权委托书
本人      （姓名）系                   （供应商名称）的法定代表人（单位负责人），现委托     （姓名）为我方代理人。代理人根据授权，以我方名义签署、澄清、说明、补正、递交、撤回、修改            （项目名称）询比采购响应文件、签订合同和处理有关事宜，其法律后果由我方承担。
委托期限：自本委托书签署之日起至询比采购响应文件有效期满。
代理人无转委托权。

供应商：                           （盖单位公章）

法定代表人：                       （签字或盖章）

身份证号码：                         

委托代理人：                        （签字或盖章） 

身份证号码：                          

附：法定代表人和委托代理人身份证复印件

	（法定代表人身份证正面）
	
	（法定代表人身份证反面）



	（委托代理人身份证正面）
	
	（委托代理人身份证反面）


     年    月  　  日
 
注：适用于法定代表人(单位负责人）委托其授权人办理参加询比采购活动事宜。如法定代表人(单位负责人）自己办理参加询比采购活动事宜，无委托代理人，可不填写本法定代表人(单位负责人）授权委托书。
 
 


 
3、 报价表


	序号
	项目名称
	响应报价（元）
	税率%
	备注

	1
	趣味运动会策划组织服务项目
	
	
	

	2
	[bookmark: _GoBack]服务内容
	

	3
	服务期限
	

	4
	服务地点
	

	5
	服务质量
	


 
            供应商：           （盖单位章）       
  法定代表人（单位负责人）或其授权的代理人： （签字或签章） 
日   期：
 
 


四、资格审查资料
 
（一）营业执照及相关资质文件
 
（二）业绩证明
 
（三）“信用中国”、 “国家企业信用信息公示系统” 网站查询报告或网页截图
 
（四）供应商企业控股或管理关系的说明
