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	投标文件封面
	一、投标函及投标函附录
	二、法定代表人身份证明
	二、授权委托书
	四、投标人声明
	附件一：投标人声明

	五、资格审查资料
	（1）投标人营业执照（或事业单位法人证书）的原件（或副本）清晰扫描件
	（2）投标人监理资质证书等材料的原件清晰扫描件
	（3）拟派本项目总监理工程师相关证件
	（4）投标人参加投标的意思表达清楚，投标人代表被授权有效
	（5）资格审查前，投标人须在广州市住建行业信用管理平台建立了企业信用档案及拟担任本工程总监理工程师
	（6）声明书
	（7）响应性承诺书
	（8）投标人声明

	六、监理大纲
	第一章 监理工程概况
	第二章  投资控制方案
	一、投资控制的目标
	二、影响投资控制目标的主要因素及其对策
	三、投资控制的依据
	四、投资控制的程序
	五、投资控制的内容
	六、投资控制要点和方法
	（一）工程计量与工程款支付
	（二）工程变更的控制
	（三）索赔管理
	1、索赔的分类
	2、索赔处理的原则
	3、索赔处理的操作程序
	4、索赔的资料和文件要求

	（四）竣工结算与决算
	1、竣工结算
	2、竣工决算

	七、投资控制的措施
	1、组织措施
	2、经济措施
	3、技术措施
	4、合同措施

	第三章 进度控制方案
	一、进度控制的目标
	二、影响进度目标的主要因素及其对策
	三、进度控制的依据
	四、进度控制的程序
	五、进度控制的方法及内容
	（一）施工前进度控制的方法及内容
	1、编制施工阶段进度控制方案
	2、审批承包商施工总进度计划及年、季、月施工进度计划审核的内容包括：
	3、进行进度计划系统的综合

	（二）施工过程中进度控制的方法及内容
	（三）施工完成后进度控制的方法及内容
	六、进度计划的编制
	（一）编制进度计划的依据
	（二）编制进度计划应考虑的因素
	（三）编制进度计划的方法和步骤
	1、划分施工过程
	2、确定施工顺序
	3、计算工程量
	4、确定劳动力用量和机械台班数量
	5、确定各分项工程、分部工程的施工天数，并安排进度
	6、施工进度图表
	7、进度计划的优化

	七、进度控制的检查、分析与调整
	（一）进度计划的检查
	（二）进度计划偏差的分析
	（三）进度计划的调整
	八、进度控制的措施
	（一）组织措施
	（二）经济措施
	（三）技术措施
	（四）合同措施

	第四章  质量控制方案
	一、质量安全控制的目标
	二、质量控制的原则和要求
	（一）坚持质量第一，提高质量意识
	（二）坚持全过程质量控制，预防为主
	（三）坚持质量标准，以实测数据为依据
	（四）坚持以人为核心质量控制
	（五）坚持“严格控制、积极参与、热情服务”监理方法
	三、监理工程师的责任和任务
	（一）认真贯彻国家和地方有关质量管理工作的方针、政策、贯彻和执行国家或地方颁发的规范、标准和规程，并
	（二）运用全面质量管理的思想和方法，实行方针目标管理，确定工程项目的质量管理目标。
	（三）协助施工单位制订工程质量控制设计；明确检验批、分期工程、分部（子分部）工程和单位（子单位）工程
	（四）认真进行工程质量的检查和验收工程，应督促施工单位的施工班组做好操作质量的自检工作和专职质量员的
	（五）做好工程质量的回访工作；在工程交付后，特别是在保修期间，监理人员应进行回访，听取用户意见，协助
	四、质量控制的依据
	五、质量控制的程序
	六、质量控制的内容
	（一）施工准备阶段的质量控制
	1、施工图的质量控制
	2、施工组织设计的质量控制
	3、工程测量的质量控制
	4、施工人员的质量控制
	5、施工机具的质量控制
	6、开工报告的控制

	（二）施工过程的质量控制
	1、施工过程的质量控制要领
	2、施工过程质量控制的内容

	七、质量控制的方法和手段
	（一）质量控制的方法
	1、审核有关的技术文件、报告或报表，具体内容包括：
	2、进行质量监督、检查与验收

	（二）质量控制的手段
	1、旁站、巡视、见证
	2、严格执行监理程序
	3、发布指令性文件
	4、试验与平行检验
	5、测量复核
	7、工程计量与支付工程款

	八、对影响工程质量因素的控制
	（一）人为操作的质量控制
	（二）材料和构配件的质量控制
	1、材料和构配件质量控制的内容主要是它们的适用范围、适用标准、检验方法、质量标准和施工要求等；
	2、材料和构件质量控制的要点是：

	（三）机械设备的控制
	（四）施工方法与方案的控制
	（五）环境因素的控制
	九、工程质量事故（或缺陷）的分析与处理
	（一）工程质量事故的等级
	1、一般质量问题
	2、一般质量事故
	3、重大质量事故

	（二）工程质量事故的特点
	1、质量事故的严重性；
	2、质量事故的复杂性；
	3、质量事故的可变性；
	4、质量事故的多发性。

	（三）工程质量事故的处理程序
	1、事故报告
	2、调查研究
	3、情况分析
	5、鉴定验收

	（四）工程质量事故的资料和文件
	十、质量控制的要点与预控措施
	（一）材料、设备、构配件的质量控制要点与预控措施
	（二）工程测量质量控制要点和预控措施
	1、施工前的准备
	2、轴线控制测量
	3、高程控制测量
	4、沉降观测

	（三）地下工程混凝土结构细部构造施工质量监理控制要点与预控措施
	1、地下工程结构细部构造设计施工质量主控项目
	2、地下工程结构细部构造设计施工质量一般控制项目

	（四）钢筋混凝土主体结构工程质量控制要点和预控措施
	1、模板工程
	（1）质量控制要点：
	（2）常见质量问题及预控措施：
	（3）模板工程质量监理工作流程

	2、钢筋工程
	3、混凝土工程

	（五）砌砖和粉刷工程质量控制要点和预控措施
	1、质量控制要点：
	2、常见质量问题和预控措施：

	（六）木门制作与安装工程施工质量监理控制要点与预控措施
	1、木门制作与安装工程质量主控项目
	2、木门制作与安装工程质量一般控制项目

	（七）金属门窗安装工程施工质量监理控制要点与预控措施
	1、金属门窗安装工程质量主控项目
	2、金属门窗安装工程质量一般控制项目
	项次
	项目
	留缝限值（毫米）
	允许偏差（毫米）
	预控措施
	1
	门窗槽口宽度、高度
	≤1500毫米
	-
	2.5
	用钢尺检查
	＞1500毫米
	-
	3.5
	2
	门窗槽口对角线长度差
	≤2000毫米
	-
	5
	用钢尺检查
	＞2000毫米
	-
	6
	3
	门窗框的正、侧面垂直度
	-
	3
	用1米垂直检查测尺检查
	4
	门窗横框的水平度
	-
	3
	用1米水平尺和塞尺检查
	5
	门窗横框标高
	-
	35
	用钢尺检查
	6
	门窗竖向偏离中心
	-
	4
	用钢尺检查
	7
	双层门窗内外框间距
	-
	5
	用钢尺检查
	8
	门窗框、扇配合间际
	≤2
	-
	用塞尺检查
	9
	无下框时门扇与地面间留缝
	4-8
	-
	用塞尺检查
	项次
	项目
	允许偏差（毫米）
	预控措施
	1
	门窗槽口宽度、高度
	≤1500毫米
	1.5
	用钢尺检查
	＞1500毫米
	2
	2
	门窗槽口对角线长度差
	≤2000毫米
	3
	用钢尺检查
	＞2000毫米
	4
	3
	门窗框的正、侧面垂直度
	2.5
	用垂直检测尽检查
	4
	门窗横框的水平度
	2
	用1米水平尺和塞尺检查
	5
	门窗横框标高
	5
	用钢尺检查
	6
	门窗竖向偏离中心
	5
	用钢尺检查
	7
	双层门窗内外框间距
	4
	用钢直尺检查
	8
	推拉门窗扇与框搭接量
	1.5
	用钢直尺检查
	项次
	项目
	允许偏差（毫米）
	预控措施
	1
	门窗槽口宽度、高度
	≤1500毫米
	2
	用钢尺检查
	＞1500毫米
	3
	2
	门窗槽口对角线长度差
	≤2000毫米
	4
	用钢尺检查
	＞2000毫米
	5
	3
	门窗框的正、侧面垂直度
	3
	用垂直检测尽检查
	4
	门窗横框的水平度
	3
	用1米水平尺和塞尺检查
	5
	门窗横框标高
	5
	用钢尺检查
	6
	门窗竖向偏离中心
	5
	用钢尺检查
	7
	双层门窗内外框间距
	4
	用钢尺检查
	8
	推拉门窗扇与框搭接量
	2
	用钢直尺检查
	（八）门、窗工程质量控制要点和预控措施
	1、制作
	2、安装

	（九）地面与楼面工程质量控制要点和预控措施
	1、地面基层
	2、楼地面质量控制要点：

	（十）给水管道及配件安装施工质量监理控制要点与预控措施
	1、给水管道及配件安装施工质量主控项目
	2、给水管道及配件安装施工质量一般控制项目

	（十一）给水设备安装施工质量监理控制要点与预控措施
	1、给水设备安装施工质量主控项目
	2、给水设备安装施工质量一般控制项目

	（十二）排水管道及配件安装施工质量监理控制要点与预控措施
	1、排水管道及配件安装施工质量主控项目
	2、排水管道及配件安装施工质量一般控制项目

	（十三）雨水管道及配件安装施工质量监理控制要点与预控措施
	1、雨水管道及配件安装施工质量主控项目
	2、雨水管道及配件安装施工质量一般控制项目

	（十四）卫生器具安装施工质量监理控制要点与预控措施
	1、卫生器具安装施工质量主控项目
	2、卫生器具安装施工质量一般控制项目
	3、卫生器具给水配件安装施工质量主控项目
	4、卫生器具给水配件安装施工质量一般控制项目
	5、卫生器具排水管道安装施工质量主控项目
	6、卫生器具排水管道安装施工质量一般控制项目

	（十五）室外给水管道安装施工质量监理控制要点与预控措施
	1、室外给水管道安装施工质量主控项目

	（十六）消防水泵接合器及室外消火栓安装施工质量监理控制要点与预控措施
	1、消防水泵接合器及室外消火栓安装施工质量事后（验收）监理控制要点
	2、消防水泵接合器及室外消火栓安装施工质量一般控制项目
	3、管沟及井室施工质量主控项目
	4、管沟及井室施工质量一般控制项目

	（十七）室外排水管道安装施工质量监理控制要点与预控措施
	1、室外排水管道安装施工质量主控项目
	2、室外排水管网安装施工质量一般控制项目
	（6）排水管沟及井池的底板强度必须符合设计要求。
	3、排水管沟及井池施工质量一般控制项目

	（十八）电梯施工质量监理控制要点与预控措施
	1、电梯设备进场验收质量过程监理控制要点
	2、电梯设备进场验收质量事后（验收）监理控制要点
	3、电梯安装土建交接检验质量监理控制要点
	4、驱动主机安装质量监理控制要点
	5、导轨安装施工质量监理控制要点
	6、门系统安装施工质量监理控制要点
	7、轿厢安装施工质量监理控制要点
	8、对重（平衡重）安装施工质量监理控制要点
	9、安全部件安装施工质量监理控制要点
	10、悬挂装置、随行电缆、补偿装置安装施工质量监理控制要点
	11、电气装置安装施工质量监理控制要点
	12、整机安装质量监理控制要点

	（十九）变压器、箱式变电所安装施工质量监理控制要点与预控措施
	1、变压器、箱式变电所安装施工质量主控项目

	（二十）电缆敷设安装施工质量监理控制要点与预控措施
	1、电缆桥架安装和桥架内电缆敷设安装施工质量事后（验收）监理控制要点
	2、电缆沟内和电缆竖井内电缆敷设施工质量事后（验收）监理控制要点

	（二十一）电线导管、电缆导管、线槽敷设及配线施工质量监理控制要点与预控措施
	1、电线导管、电缆导管、线槽敷设及配线施工监理控制要点
	2、电线导管、电缆导管和线槽敷设施工质量一般控制项目
	3、电线、电缆穿管和线槽敷线施工质量监理控制要点
	4、槽板配线施工质量事后（验收）监理控制要点

	（二十二）电缆头制作、接线和线路绝缘测试施工质量监理控制要点与预控措施
	1、电缆头制作、接线和线路绝缘测试质量主控项目
	2、电缆头制作、接线和线路绝缘测试质量一般控制项目

	（二十三）开关、插座安装施工质量监理控制要点与预控措施
	1、开关、插座安装施工质量主控项目
	2、开关、插座安装施工质量一般控制项目

	（二十四）卫生间及天面防水层施工质量控制要点和预控措施
	（二十五）内墙瓷砖贴面工程质量控制要点和预控措施
	（二十六）建筑给水、排水及采暖质量控制要点和预控措施
	1、管道与配件
	2、管道连接
	3、管道暗敷
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	5、保护套管
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