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一、商务标格式

投标文件商务部分的格式和内容以本章的为准。投标人如果修改了商务部分格式中的实质内容，招标人将否决其投标。
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（一）商务标封面







投 标 文 件









招标编号：                     
项目名称：                     
投标文件内容： 投标文件商务部分
招标人：                       
投标人： （企业数字证书电子签名）
日  期：        年     月    日
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投标文件商务部分索引表
	序号
	评分因素
	满分
	自评分
	页码索引

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合计
	
	
	



（注：由投标人进行企业数字证书电子签名，联合体投标的，则由联合体牵头人提交并进行电子签名。)




[bookmark: _Toc13981][bookmark: _Toc13104][bookmark: _Toc172647408]（二）商务标目录

1 、诚信守法投标承诺书
2 、投标函
3 、法定代表人身份证明书
4 、联合体协议书
5 、投标人基本情况表
6 、拟投入项目主要岗位人员汇总表
7 、拟投入项目主要岗位人员简历表
8 、其他材料

注：①第二章“投标人须知”第1.4.2项规定不接受联合体投标的，或投标人没有组成联合体的，投标文件不包括上述第4条所指的联合体协议书；②上述商务标目录，投标人可结合投标文件组成内容进行扩展或添加目录索引。


[bookmark: _Toc11511][bookmark: _Toc95926675][bookmark: _Toc11594][bookmark: _Toc87606835][bookmark: _Toc8717][bookmark: _Toc11729][bookmark: _Toc14533][bookmark: _Toc462307904][bookmark: _Toc172647409]
1. 诚信守法投标承诺书
（    招标人名称    ）：
我公司自觉遵守《中华人民共和国招标投标法》和《中华人民共和国招标投标法实施条例》以及广东省、东莞市房屋建筑和市政基础设施招标投标管理的有关规定，作为投标人参与 （      招标项目名称         ）（招标编号：      ）招标项目的投标。就本次投标，我公司郑重承诺如下：
（一）不组织、不参与任何串通投标或以弄虚作假的方式投标的行为；
（二）已在东莞市公共资源交易企业库建档（包括：法人、法定代表人名称、注册资本金或资质证书发生变更时已办理该变更的登记手续等）。投标文件截止提交前一日，已登录东莞市公共资源交易网公共资源交易企业库核实所填报数据真实有效。
（三）遵守投标会现场纪律，听从现场工作人员安排。
（四）未被 “信用中国”网站（www.creditchina.gov.cn）列入失信惩戒对象。
（五）本次招标所要求具备的各项证件、证书及个人身份证均应真实有效，不存在被相关行政部门扣留或吊销等情形。
（六）我公司如有质疑或投诉，将按照招标文件的规定及流程提出。
（七）积极主动地协助、接受相关部门调查串通投标等违法违规行为。
（八）已完整阅读了招标文件的所有内容（包括澄清、修改，以及所有已提供的参考资料和有关附件），并完全理解上述文件所表达的意思，该项目提交投标文件时间截止后，我方承诺不再对上述文件内容进行询问或质疑。
我公司对以上承诺内容的真实性和履约性负责，如有违诺，将自愿接受行政主管部门对此作出的行政处罚，并且无条件承担由此带来的一切后果和责任。在接受违法违规行为调查期间，同意暂停我公司在东莞市参与依法必须进行招标的项目的投标资格。
特此承诺。
投标人：                     （企业数字证书电子签名）
法定代表人：                             （电子签名）
日期：       年    月    日
[bookmark: _Toc152042577][bookmark: _Toc418599352][bookmark: _Toc152045788][bookmark: _Toc144974857]

说明：由投标人使用投标人的企业数字证书电子签名，法定代表人数字证书电子签名。联合体各方须进行企业数字证书及法定代表人电子签名。
2. [bookmark: _Toc11411][bookmark: _Toc30216][bookmark: _Toc172647410][bookmark: _Toc4816][bookmark: _Toc95926676][bookmark: _Toc3624][bookmark: _Toc87606836][bookmark: _Toc1213]投标函

致：   （招标人名称）   
1．根据你方招标项目招标编号为    {招标编号}   的  {招标项目名称}  招标文件，遵照《中华人民共和国招标投标法》等有关规定，经踏勘项目现场和研究上述招标文件的投标人须知、合同条款、基本资料和检测任务书、补充通知（如有）及其他有关文件后。我方愿意以     元/米作为CCTV检测投标单价及报价信封填报的投标值作为本项目投标报价,并承诺按招标文件约定的结算方式进行结算。
2．我方已详细审核全部招标文件，包括补充通知（如果有）及有关附件。本投标函一经作出，即视为我方对上述文件的合法性及有效性并无异议。我方承诺，若我方成为中标人，我方将按招标文件、合同条款、基本资料和检测任务书及补充通知的条件要求承包上述工程的检测任务，并承担相应责任。投标后对上述文件的合法性及有效性的质疑，均为无效主张。
3．一旦我方中标，我方保证按工程检测合同中规定的工期向招标人提交正式的检测成果文件并提供施工现场配合服务至项目范围内各子项工程全部检测完毕之日止。
4．我方已按照招标文件的规定提交金额为人民币       元的投标担保。如果我们在本投标文件有效期内撤回投标文件；或拒绝接受依据投标人须知的规定对投标文件中细微偏差进行澄清和补正；或在接到中标通知书后的30 天内未能或拒绝签订工程检测合同；或未能提交履约担保，你方有权没收投标担保，另选中标单位。
5．我方承诺在投标文件中所提交的所有资料均真实有效，若有虚假，我方愿意接受按弄虚作假骗取中标的有关规定进行处理，并承担相应的法律责任。
6．若因自身原因在规定的时间内未能进行资料的补充或未按时履行招标文件约定的义务，愿意接受按自动弃标处理，并承担相应的法律责任。
7. 除非另外达成协议并生效，你方的中标通知书和本招标文件及本投标文件将成为约束双方的合同文件的组成部分。
投 标 人：                               （企业数字证书电子签名）
单位地址：								                  
法定代表人：                             （电子签名）
邮政编码：		    电话：	           	 传真：	      	
日期：      年    月    日
说明：由投标人使用投标人的企业数字证书，法定代表人数字证书电子签名。联合体投标的，联合体各方须进行企业数字证书及法定代表人电子签名。
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3. 法定代表人身份证明书


单位名称：                                    
单位性质：                                    
地    址：                                   
成立时间：             年         月        日
经营期限：                                   
姓    名：               性别：       年龄：      职务：           
身份证号码：                                
系                              （投标人名称）的法定代表人。
特此证明。


                          投标人：       （企业数字证书电子签名）      
                          日  期：        年       月       日             


说明：由投标人使用投标人的企业数字证书电子签名。联合体参加投标时，联合体各方均须提交并各自进行电子签名。
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       （所有成员单位名称）自愿组成      （联合体名称）联合体，共同参加  （项目名称）  （招标编号      ）投标。现就联合体投标事宜订立如下协议。
1、       （某成员单位名称）为     （联合体名称）牵头人。
2、联合体牵头人合法代表联合体各成员负责本招标项目投标文件编制和合同谈判活动，并代表联合体提交和接收相关的资料、信息及指示，并处理与之有关的一切事务，负责合同实施阶段的主办、组织和协调工作。
3、联合体将严格按照招标文件的各项要求，递交投标文件，履行合同，并对外承担连带责任。
4、联合体各成员单位内部的职责分工如下：
（1）
（2）
5、本协议书自签署之日起生效，合同履行完毕后自动失效。
6、本协议同时作为法人证明书和联合体牵头人授权书。
7、本协议书一式   份，联合体成员和招标人各执一份。

注：本协议书由委托代理人签署的，应附法定代表人签署的授权委托书。

牵头人名称：                                    （企业数字证书电子签名）
法定代表人或其委托代理人：                       （电子签名）

成员一名称：                                   （企业数字证书电子签名）
法定代表人或其委托代理人：                       （电子签名）
 
成员二名称：                                   （企业数字证书电子签名）
法定代表人或其委托代理人：                       （电子签名）
…… 

        年       月       日

[bookmark: _Toc152045794][bookmark: _Toc152042583][bookmark: _Toc144974862][bookmark: _Toc418599359][bookmark: _Toc20245][bookmark: _Toc26417][bookmark: _Toc12177][bookmark: _Toc87606839][bookmark: _Toc95926679]说明：由投标人使用投标人的企业数字证书电子签名。联合体参加投标时，联合体各方均须提交并各自进行电子签名。
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5. 投标人基本情况表

	单位名称
	
	单位性质
	

	注册时间
	
	注册资金
	
	法人代表
	

	地址
	
	邮政编码
	

	电话
	
	传真
	
	E-Mail
	

	联系人
	
	电话
	
	手机
	

	营业执照号码
	
	发证单位
	

	开户行名称
	
	账户名称
	

	账号
	

	资质
	
	证书编号
	
	发证单位
	

	下属单位、
机构名称
	

	组织机构框图

	


投标人；      （企业数字证书电子签名）   
日期：          年        月        日

说明：由投标人使用投标人的企业数字证书电子签名。联合体参加投标时，联合体各方均应分别填写此表并各自进行电子签名。
[bookmark: _Toc152045795][bookmark: _Toc144974863][bookmark: _Toc152042584][bookmark: _Toc17985][bookmark: _Toc87606840][bookmark: _Toc21076][bookmark: _Toc95926680][bookmark: _Toc2094][bookmark: _Toc18778][bookmark: _Toc23278][bookmark: _Toc172647414][bookmark: _Toc418599360]6. 拟投入项目主要岗位人员汇总表

	序号
	姓名
	性别
	出生日期
	学历
	职称或注册专业
	职称等级/注册类别
	在本项目拟任职务/岗位
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


投标人：      （企业数字证书电子签名）   
日期：          年         月         日

说明：1.由投标人使用投标人的企业数字证书电子签名。联合体参加投标时，联合体牵头人进行企业数字证书电子签名。
[bookmark: _Toc530157833][bookmark: _Toc530154189]2.招标文件第二章“投标须人知”附件一《工程检测主要岗位人员基本要求表》中列明的人员，按其要求在本表中填报，本表可以延伸。
3.所填报的人员必须为投标人本单位人员。经核实，如表中技术人员为非注册于投标人本单位，或同时受聘于两个或两个以上单位的，其投标将被否决。

[bookmark: _Toc32410][bookmark: _Toc9943][bookmark: _Toc17112][bookmark: _Toc27461][bookmark: _Toc87606841][bookmark: _Toc95926681][bookmark: _Toc418599361][bookmark: _Toc152045796][bookmark: _Toc152042585][bookmark: _Toc144974864][bookmark: _Toc22027][bookmark: _Toc172647415]7. 拟投入项目主要岗位人员简历表

	姓名
	
	性别
	
	出生日期
	年  月  日

	毕业院校及专业
	
	毕业时间
	
	学历
	

	从事工程检测工作年限
	
	为投标人服务年限
	

	执业注册
	
	职称
	
	在本项目拟任职务
	

	主要经历

	时间
	参加过的工程检测项目名称及规模
	该项目中任职

	
	
	

	
	
	


投标人：      （企业数字证书电子签名） 
日期：          年       月       日
说明：1.由投标人使用投标人的企业数字证书电子签名。联合体参加投标时，联合体牵头人进行企业数字证书电子签名。
2.主要人员包括招标文件第二章“投标须人知”附件一《工程检测主要岗位人员基本要求表》中列明的人员，按其要求的数量每人填一表。
3.上述人员宜在表后附上身份证、毕业证、职称证、执业资格证及社保缴纳证明文件【社保缴纳证明文件应具备社保管理机构印章（可以是在投标人总公司或分公司的社保缴纳证明文件），社保缴纳时间为投标文件递交截止日前半年（不含投标当月）任意连续不少于三个月的社保证明】。能证明相关人员符合招标文件第二章投标人须知附件一《工程检测主要岗位人员基本要求表》要求的证明材料（复印件或打印件，宜彩色件），并使用投标人的企业数字证书电子签名，证明材料必须清晰可见。否则造成相关人员专业、资格不被认可的后果由投标人自负。
[bookmark: _Toc95926682][bookmark: _Toc842][bookmark: _Toc26597][bookmark: _Toc27859][bookmark: _Toc418599363][bookmark: _Toc87606842][bookmark: _Toc21674]
[bookmark: _Toc5995][bookmark: _Toc172647416]8. 其他材料

投标人按照评标办法前附表的要求提供的其他相关证明材料，并使用投标人的企业数字证书电子签名。






































[bookmark: _Toc87606843][bookmark: _Toc31706][bookmark: _Toc31788][bookmark: _Toc20705][bookmark: _Toc418599364][bookmark: _Toc14008][bookmark: _Toc172647417]二、技术标格式
投标文件技术标封面必须使用本工程在全国公共资源交易平台（广东省·东莞市）发布招标公告上传的“投标文件技术部分封面”作为封面，投标人需自行下载合成投标文件技术标，不能自行编辑或编制，否则作无效投标处理。技术标内容宜按照第三章评标办法附表2技术部分评审标准进行编制。
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[bookmark: _Toc25215][bookmark: _Toc29480][bookmark: _Toc16628][bookmark: _Toc87606844][bookmark: _Toc172647418]三、报价信封格式
本部分由投标人在使用电子标书制作软件编制并生成。报价信封的编制要求详见第二章“投标人须知”。由投标人按格式要求进行电子签名，联合体投标的由联合体牵头人进行电子签名。






































[bookmark: _Toc1604177405][bookmark: _Toc80105364][bookmark: _Toc437672571][bookmark: _Toc172647419]
四、投标文件公示表格
[bookmark: _Toc284912016][bookmark: _Toc9494][bookmark: _Toc20236][bookmark: _Toc80105365][bookmark: _Toc1638026719][bookmark: _Toc172647420]一、拟投入项目主要岗位人员组成表（公示用）
	投标人：

	序号
	姓名
	性别
	出生日期
	学历
	职称或注册专业
	职称等级/注册类别
	在本项目拟任职务/岗位
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



填写要求：
1.“投标人”名称据实填写。
2.本表其余栏目应与投标文件第一部分第6条“拟投入项目主要岗位人员汇总表”填报内容一致。

[bookmark: _Toc17950][bookmark: _Toc80105366][bookmark: _Toc861703630][bookmark: _Toc143329013][bookmark: _Toc27752][bookmark: _Toc172647421]二、投标人企业类似业绩表格（公示用）
	投标人：

	商务部分评审企业类似业绩公示表

	序号
	业绩项目名称
	合同金额（万元）
	合同签订的时间

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


填写要求：
1.如招标文件采取“企业类似业绩”作为评审标准时，应填写并提交本表。
2.“投标人”名称据实填写。

[bookmark: _Toc1322163681][bookmark: _Toc1530113050][bookmark: _Toc29262][bookmark: _Toc80105367][bookmark: _Toc172647422]三、投标人项目负责人类似业绩表格（公示用）
	项目负责人：          

	商务部分评审投标人项目负责人类似业绩表

	序号
	业绩项目名称
	任职岗位
	合同金额（万元）
	竣工(完工)时间

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



填写要求：
1.如招标文件采取项目负责人业绩作为评审标准时，应填写并提交本表。
2.“项目负责人”名称据实填写。



