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系统操作指南
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供应商注册通过后，对有意向的项目进行购买标书。

ü 1、在“投标管理”中点击“购买标书/投标应答”菜单

ü 2、选择项目进入购买招标文件页面

2、查询项目

3、点击此处进
      入购买页面

投标操作-公开项目

1、投标应答
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ü 1、选择包

ü 2、点击“购买标书”按钮完成文件购买

注意事项：

1、标书免费项目的标书也需要点击“购买”操作，但不需要采购方确认，免费标书价格是 0元。

2、购买标书后可下载标书。

3、请在标书购买开始时间至标书购买截止时间内购买标书。

1、选择标

3.选择购买

2.选择包

投标操作-购买招标文件

4.维护联系人信息
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招标方对文件购买申请进行确认后，可在系统中对“招标文件”进行下载。

ü 1、点击所购买的标包

ü 2、点击下载标书

注意事项：

1、免费标书不需要项目经理确认，可以直接下载。

2、标书购买截止时间已过后，供应商状态若为已确认购买，可以下载标书。

1、点击所购买的标包

2、下载标书

投标操作-文件下载
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ü 供应商对招标信息有疑问，可以发布供应商澄清

ü 1、点击“投标应答”后，选择项目

ü 2、点击“招标文件澄清”菜单，进入澄清发布页面

注意事项：1、澄清为可选功能，需要发布澄清时可使用此功能 

1、点击招标文件澄清

投标操作-澄清/异议管理

2、点击增加
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注意事项：
1、点击登录后，辅助投标工具跳出链接网络和版本更新的弹窗，供应商需连接网络并选择是否进行版本更新。
2、用户登录弹窗，输入用户名、密码和验证码，登录供应商账号。

3、点击登录

2、连接网络
4、版本更新

5、账号登录

辅助投标工具-登录

1、网络设置

如果辅助投标工具提示更新，请务必更新到最新版本后
再进行投标应答，否则系统将限制投标应答行为。
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注意事项：
1、点击导入项目后，项目导入信息页面，显示供应商完成购买标书操作后的项目。
2、用户登录弹窗，输入用户名、密码和验证码，登录供应商账号。

2、选择项目

3、将项目保存到
辅助投标工具

1、导入项目

可根据项目
名称、编号查询

辅助投标工具-应答
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加密后文件
后缀为”.enc”

注意事项：
1、需要使用电子钥匙。
2、提交投标前，需完成项目的分项报价。

3、浏览并加密

1、选择包

2、加密报价

4、上传加密后的文件

6、提交投标

5、填写分项报价

辅助投标工具-应答
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注意事项：
1、需要使用电子钥匙。
2、投标成功后，若再次点击“提交”，将撤回上一次投标的所有报价及文件，若投标截止时间之前没有提交新的报价文件则视为放弃投标

1、加密并提交报价

分项报价

ü 1、点击“加密并提交”按钮，对维护的分项报价进行加密提交。

ü 2、分项报价为采购方选择

辅助投标工具-应答
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开标操作-查看开标一览表

ü 1、点击路径“开标管理—开标记录—查看开标情况”进入项目标包查看页面。

ü 2、点击左键菜单“开标一览表”进入开标情况查看页面，供应商可提出开标异议，供应商提交问题要进行电子签名。

1、点击查看开标一览表

2、点击提出异议

3、维护异议内容
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开标操作-确认开标记录

ü 1、点击路径“开标管理—开标记录—查看开标情况”进入项目标包查看页面。

ü 2、点击左键菜单“确认开标记录”进入开标记录查看页面，电子签名进行确认。

1、点击确认开标记录

2、确认开标记录
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如评标价段专家发布了澄清，供应商可根据项目实际需要进行澄清回复操作。

ü 1、点击”澄清管理”进入查看澄清页面

ü 2、选择项目查看澄清

ü 3、选择标包查看澄清并回复

注意事项：

澄清为可选功能，需要回复澄清时可使用此功能。             

1、点击澄清管理

2、查看澄清

评标操作-澄清管理

3、查看澄清及回复


