
供应商按期交货告知书

尊敬的供应商：

非常高兴贵司成为宝信软件的供应商！

  为了保证双方合作有序，减少不必要的纠纷，我们特在此强调：

贵我双方达成合意后签订的合同具有法律约束力，请贵司在合同签订

前充分考量，确保能够满足合同约定的交货时间，合同一旦签订，请

严格按照合同约定的交货时间、地点及送货要求（特别提示：送货前

必须通过欧贝平台进行预约），保质保量按时交付。

合同签订后，如发生不能按时交付的情况，请贵司务必做到：

1.  无论因何种原因导致出现延迟交货的延误风险时，贵司须在第一

  时间以书面形式履行通知义务，将延误原因及具体情况告知到我

  司采购员。

2.  贵司履行通知义务后，须积极采取补救措施，并在约定交货期前  1

  周通知我司最新交货时间。

3.  在延期交付问题解决前，贵司应当定期（每周）向我司采购员反

  馈订单状态，并出具或协调厂商出具相关延误证明。

  我司将根据贵司以上反应速度、问题解决效率及延期交付造成后

果等情况综合考量，对贵司进行以下单项或组合处理：

1、警告

2、延迟付款（交货每逾期  1  天，该合同付款时间顺延  1  周）

3、追究违约责任

4、黑名单禁入

本告知书自  2024  年  10  月颁布实施。以上事宜请贵司知悉，如有

疑问，请与我司采购员联系。
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