
附件1
中央社会主义学院法律顾问服务
采购事项详细需求
为做好学院合同签订相关工作，根据学院合同管理要求，结合学院工作安排，现需要采购法律顾问服务单位，具体要求如下。
一、主要工作内容
1. 负责审查、梳理学院各类合同，出具书面法律意见书，并就相关事宜提供法律咨询服务。
2. 协助管理我院有关协议、合同；监督、跟进有关协议、合同的履行。
3. 做好业务来往过程中的档案资料保存，对全年法务合同审核意见进行归类分析整理，及时按要求提交法务服务总结。
4. 根据工作需要，草拟我院与第三方的谈判策略与方案，参与我院与第三方谈判并提供法律支持。
5. 根据工作需要，参与我院对有关业务单位、公司的资信调查。
6. 根据工作需要，以法律顾问名义对外签发律师函或发布律师声明；必要时担任我院法律代理人，参与或调解其他非诉讼法律事务的处理。
7. 根据学院要求，对教职工开展法律知识培训、提供法律咨询服务、普及法制宣传教育等。
8. 根据学院要求，结合学院工作实际，梳理、汇总相关过往合同文本，协助完成我院有关合同模板、合同范本集的修订、完善。
9. 根据学院要求，从防范、化解法律风险的角度，根据工作需要，列席我院有关会议，参与我院重大决策事项、重要规章制度的研究论证并出具书面法律意见。
10. 根据学院要求，参与起草、修订学院相关规章制度，提出书面法律意见。
11. 根据学院要求，参与审查我院现行规章制度、日常管理事项决策并提出书面法律意见，提供相应法律咨询。
12. 根据学院要求，参与我院有关招投标活动，参加项目谈判，对招标活动出具法律意见书。
二、相关要求
1. 参与此次采购活动的律师事务所，需出具并证明其有效期内的合法法律执业资质。
2. 本次采购中标律所应满足学院服务实效性的要求。一般合同的法律审核时限为1—3个工作日，事情紧急的合同应在1个工作日内给出处理意见；其他合同（含招标文件）的法律审核时限为3—5个工作日。其他工作根据学院实际工作要求提出。
3. 本次采购中标律所以及律所律师对其获知的学院商业秘密负有保密责任，需满足学院各项保密要求，非由法律规定或者学院同意，不得向任何第三方披露。
4. 对学院业务应当单独建档，并保存完整的工作记录，对涉及学院的原始证据、法律文件和财物应当妥善保管。
5. 学院指定固定工作人员为常年法律顾问的联系人，负责转达学院的指示和要求，提供文件和资料等；本次采购中标律所应委派富有经验的执业律师担任学院常年法律顾问，学院同意上述律师指派其他律师配合完成前述法律事务工作，但更换律师担任学院常年法律顾问应取得学院认可,并经律所正式授权。
6. 本次采购中标律所及执业律师应当勤勉、尽责地完成委托合同内的法律事务工作；应当以其依据法律作出的判断，尽最大努力维护学院利益；在担任常年法律顾问期间，不得为学院员工个人提供任何不利于甲方的咨询意见。
7. 律师在涉及学院的对抗性案件或者交易活动中，未经学院同意，不得担任与学院具有法律上利益冲突的另一方的法律顾问或者代理人。
   三、报价及费用支付
1. 给出的服务报价，被认为能满足上述“相关要求”，且报价已全部包含为完成上述“主要工作内容”所发生的费用。
2. 本次采购的服务期限为一年。
3. 本次报价不包含：相关行政、司法、鉴定、公证、翻译等第三方机构收取的费用；北京市市区外发生的差旅费；征得学院同意后支出的其它费用。
4. 服务期自合同签订之日起算，每一年服务期开始15个工作日内，甲方向乙方指定账户支付合同价的60%；服务期每满一年时支付当年剩余服务费用40%。
    四、其他说明
未经双方协商同意，服务范围不包括学院涉及的经济、民事、知识产权、劳动、行政、刑事等必须进入诉讼或者仲裁法律程序的专案代理事务。
学院对上述所列事务，如果委托本次采购中标的律所办理，双方另订委托代理合同，学院另行支付代理费，本次采购中标的律所应给优惠收费。
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