聘请单位法律顾问采购需求

一、采购项目名称：

聘请单位法律顾问

二、聘请时长：

聘请时长为1年。

三、工作地点：以洋沙湖投资控股集团有限公司为主要办公场所。
四、具体要求：
(一)对聘请的律师事务所的要求：
1.依照《中华人民共和国律师法》成立，成立时间在10年以上，具有执业许可证或分所执业许可证，分所必须由总所授权，年检合格。

2.在湘阴县设有常驻服务机构，在湘阴县的常驻服务机构有6名及以上受聘执业律师，其中至少有3名具有10年以上执业经验。
3.律师事务所及其执业律师近3年未受到司法行政部门的行政处罚或律师协会的行业处分（律师实务所出具承诺书）。

4.根据合同约定派遣坐班律师在洋沙湖投资控股集团有限公司驻点提供法律服务。

5.合同履行期间内更换顾问律师需经单位同意。

(二)对律师事务所顾问律师要求：
1.忠于宪法、遵守法律，政治素质高、具有良好的职业道德。

2.专业能力强，拥有对单位的招投标、建筑工程、知识产权、劳动用工、资产经营、经济事务、法益维护等方面的法律服务工作经验。

3.对服务过程中知悉的工作秘密负有保密责任，非由法律规定或者单位同意，不得向任何第三方披露。
五、服务内容：
（一）协助建立健全规章制度和内控流程
1.参与起草、修改和审查单位规章制度和规范性文件，规范业务、管理流程，完善内控机制，推进单位依法依规开展经营活动。

2.单位管理运行中的决策事项进行法律可行性分析，从防止和化解法律风险的角度提出建议。
3.根据单位的需要，以法律顾问的名义对外签发律师函、发布律师公告、通告等法律文件。
（二）拟定、审查和修改各类合同、协议
1.对单位合同、协议进行拟定、审查和修改，根据单位的需要参与项目谈判，提出法律意见或出具法律意见书。
2.为单位各类合同、协议提供相应的常用格式文本，引导单位使用统一的格式合同范本。
（三）提供法律咨询、意见和培训
1.为单位或职员提供法律咨询服务。
2.对各类法律纠纷提供事前合理化建议及处置预案。根据单位需要，担任代理人，参与调解或办理其他非诉讼法律事务，办理诉讼、仲裁案件，代理案件相关费用按照合同约定执行。
3.结合单位实际情况和具体需求，举行专项交流或讲座，或者指派其他专业人员提供专题法律讲座，提高单位职工法治意识。
4.协助单位开展法制教育宣传、法律知识普及等活动，提高全体职员的法治意识，减少法律纠纷。

六、结算方式和其他约定：

按季度支付，在每季度的第一个月支付。


