新疆师范高等专科学校法律顾问项目

为进一步提升学校依法治校水平，规范学校法律事务管理，保障学校及师生的合法权益，现面向社会开展法律顾问服务的询价工作。本次询价旨在了解各律师事务所的专业能力、服务经验和报价情况，请贵所按照实际情况如实填写，以便学校选择最适合的法律顾问团队。
项目名称：新疆师范高等专科学校常年法律咨询服务项目
招标控制价(1年):99000元
项目概况：
一、主要服务内容：
（一）为学校的重大决策提供法律和政策依据：
1.为学校重要改革、发展规划等重大管理事项提供日常法律咨询。
2.针对资产损失核销、重大资产处置等提供法律意见。
3.对学校管理办法和规章制度修制定进行合法性审查，提供法律意见
4.协助建立各类纠纷预防机制。
5.应邀参加相关会议，就其他重大事项决策的合法性提出意见或提供论证。
（二）为学校的重要人事管理提供法律服务 
1.就学校经营管理人员、教师的聘用、任免等问题提供咨询。
2.针对学校各级管理干部的任免、奖惩提供法律意见。
3.为学校重要人事任免规章制度修制定提供法律意见。
4.为学校内部劳动纠纷的应对与解决提供法律意见。
5.为教师引进（尤其是高层次人才）协议提供法律审核，明确服务期、科研成果归属、违约责任等条款。
6.在学校处理教职工处分、解聘等争议中，协助制定合法合规的处理流程及书面文书（如解除聘用合同通知书等）。
7.对临聘人员、劳务派遣人员的用工模式进行合法性评估，防范劳动关系混同风险。
（三）为学校的重大项目安排提出合理化建议和意见
1.针对学校重大投资计划、租赁等项目提供法律意见。
2.提供大型设备及重要物资采购计划的法律咨询。
3.协助依法规范重大招投标管理项目流程。
4.对各类重大项目招投标文件进行合法性审查。
5.重大工程发包项目的法律风险审查。
6.为校办企业的改制等提供法律支持，确保符合《公司法》及国有资产管理规定。
7.对校地企合作项目进行合法性论证并提供法律意见，防范土地权属纠纷。
8.为重大科研项目的合作协议（合同）、经费管理办法进行法律审核。
9.对校区建设进行法律风险评估及合法合规论证，保障学校合法权益。
（四）为学校大额资金运作提供法律服务
1.为大额资金使用前可行性研究提供法律意见。
2.预测和分析大额资金使用潜在风险并提供相关保护建议。
3.就学校新建项目投资资金使用方案提供法律意见。
4.协助建立学校大额资金使用风险防范机制。
5.参与大额采购的招标流程监督。
6.为学校资产处置、竣工决算等事项提供法律风险评估，防范国有资产流失。
（五）为学校提供合同规范化管理法律服务
1.协助起草、制定各类合同模板。
2.审查各类合同，提供合同签订、履行过程中的法律咨询。
3.出具合同签订、履行、变更、解除的法律意见。
4.就合同履行过程中的相关问题出具律师函。
5.协助规范合同审批流程。
6.协助建立合同风险防范预警机制。
7.参与合同签订谈判。
（六）为学校提供知识产权及其他法律服务
1.协助依法规范知识产权管理及保护体系。
2.对各级各类科研合作的知识产权内容及制度条款修制定进行合法性审查，提供法律意见。
3.商标、专利、著作权行政审批或侵权处理。
4.预测和分析学校运行潜在风险并提供相关防范建议。
5.参与谈判及磋商，提供分析论证。
（七）应学校要求提供内部培训及新法速递
1.提供学校内部法律培训或普法宣传。
2.及时推送与学校运行管理相关的法律修订咨询。
3.针对学校运行管理需求，提供法律汇编服务。
4.提供师生日常法律咨询服务。
（八）接受学校委托担任代理人，参与涉及的经济、民事、知识产权、劳动、行政、刑事等诉讼、非诉、调解、仲裁活动。
（九）经学校特别授权，签署、送达或接收法律文书，办理其他法律服务。
（二） 服务形式
1.日常普通法律事务咨询，主要通过电话、电子邮件及传真方式，原则上即时答复；若解答问题须委托人提供相关资料的，或者委托人要求以书面形式答复的，应在收到委托人相关资料后1-2个工作日内做出答复。
2.委托人要求出具法律意见书的，应在委托人提出要求后的3-5个工作日出具相应的法律意见书。
3.代为草拟、审查、修改、制定法律事务文件，审核重要合同、协议，代表发布律师声明或者发出律师函的，应在委托人提供有关资料、文件、要求后3个工作日内提供书面形式的相应文件材料。
4.对于紧急或重要情况需上门提供法律咨询和服务的，保证随叫随到。
5.律师事务所在合同履行期间内更换指定律师的，须经校方同意。 
报价方式：律师事务所按“年”报价，年度价格不应超过99000元（大写：玖万玖千元整）。
服务期：履约期自合同签订之日起一年。采取一次招标三年沿用、实行一年一考核一签合同的办法。每年合同期满后，采购人根据相关政策以及中标人服务质量与中标人续签下一年合同，但中标单价不予调整。
是否面向中小企业：是
付款方式：服务期满，经考核合格，一次性支付法律顾问费用。
技术参数：1.职业资格或经营范围要求：具有律师事务所执业许可证；律师事务所执业人数不少于100名执业律师，拟派本项目团队人员不少于15名，须具有有效的律师证；
[bookmark: _GoBack]2、处理高校相关法律事务的突出业绩，包括服务的高校名称、具体服务内容、取得的成效等（须提供相关的业绩证明）；
3、需提供近三年完成的高校类法律顾问项目业绩不少于5项（须提供合同原件），高校类胜诉案例不少于10件；


