附件一
华北分公司所属单位公务车租赁服务
工作范围和技术要求

1、 项目简介
华北分公司所属单位在日常工作中机要通信、访客接送、应急处理等需求较多，为保障公司生产经营和项目协调等工作需要，为更好的为公司主营业务开拓、发展提供更优质的服务，需开展公务用车租赁工作。公司拟采用租车（干租）方式，拟租赁3辆商务别克车，2辆越野车，同时配套提供5名司机。
2、 功能描述
为华北分公司所属单位公务车租赁服务，为公司日常办理机要通信及执纪、商务接待、应急处理、办理公务等提供便利。
3、 工作标准
1.应答人按照采购人要求向天津销售分公司提供3辆新的商务别克车，2辆越野车。
2.应答人需配套提供5名随车司机，司机需满足采购人相关要求。
3.采购人根据租赁车辆的数量向应答人支付车辆租金，该租金包含应答人提供车辆（包括不限于保险费、修理费、保养费、车船使用税、年检费及折旧费等各项车辆所涉及的费用）、司机（包括不限于司机工资、福利、加班费、误餐费、交通费、社会保险、公积金、人身意外险等各项福利待遇和司机可能会发生的所有费用）、牌照费、停车及洗车费、税费等车辆行驶、运营过程中可能涉及的所有费用。采购人负责车辆的燃油费和过路过桥费。车辆租金为采购人向应答人支付的全部费用，采购人不再向应答人支付额外费用。
4、 工作范围
1.采购人与报价人的工作界面划分
（1）采购人：负责车辆的燃油费和过路过桥费。
（2）报价人：根据采购人要求提供车辆服务。
1　 车辆要求：配备齐全有效的随车证件（包括不限于车辆牌照、行驶证、年检证、机动车保险证明、车辆购置税完税证明等）、随车备件及安全工具（包括不限于行车记录仪、GPS定位、应急锤、消防设备、路障灯等）。
2　 人员要求：应答人按照采购人要求配套提供5名随车司机，司机要求性别为男性，年龄23-55周岁，初中及以上学历，驾驶证为C照及以上（5年及以上驾龄），3年内无主要责任的重大交通事故（提供12123APP上我的驾驶证安全驾驶记录筛选近三年查询结果）、无犯罪史（合同签署后提供派出所出具的无犯罪记录证明），上岗前必须通过劳动部门指定医院（或防疫站）的体检。随车司机工作地点为天津市、石家庄市、太原市及采购人根据生产经营需要安排的异地随车出差。
3　 替换要求：应答人负责将车辆按合同约定的起租日交付给采购人，并确保所提供的车辆在合同期内保持持续可用状态，如因某种原因不能按时交付车辆（包括不限于新车未到）或交付的车辆无法使用（包括不限于车辆故障、维修等），应答人必须提供同档或不低于同档次的车辆作为替换车，如无替换车，则空档期间的租金免收或顺延用车时间。应答人安排的随车司机若无法按要求跟车，应答人必须提供其他符合要求的替换司机进行跟车服务。
4　 牌照要求：向采购人提供一辆北京正规牌照，一辆天津正规牌照，一辆河北正规牌照，两辆山西正规牌照
5　 保险要求：每辆车均需投保交通强制险、车辆车损险、车上人员意外险及第三者责任险（100万元）。
6　 保养要求：每辆车每7500公里进行一次保养。
7　 其他要求：应答人应对车辆进行日常清洗，保持车辆清洁，并保证车辆的各项技术性能处于良好状态，符合交通法规的规定。若车辆发生行车事故，由应答人处理，按交通法规执行，所产生的任何赔偿，均由应答人负责。应答人应为随车司机提供必要的业务和安全学习，确保优良的驾驶服务，若采购人对应答人提供的随车司机有异议时，经沟通后不能改正的，应答人应无条件更换随车司机，该等更换不限次数。
2.与其它各服务商的接口界面
无
3.采购人提供的服务资料清单
提供司机休息室、车辆停放区域。
4.报价人最终交付的成果清单
按照采购人要求完成租车服务，包括不限于为公司员工日常办理机要通信及执纪、商务接待、应急处理、办理公务等事宜提供车辆接送服务，车辆维护（车辆保养、车辆室内外清洗）等服务。
5、 工作量清单
[bookmark: _GoBack]本项目为固定费率模式，按照每辆车每月服务费用进行报价，每辆车每月服务费用固定，采购人按照实际发生服务月数支付相应金额，合同签署后费率不作更改，应答人不得向采购人额外加收其他费用。本项目需要5辆车，每辆车预计需要1名司机，具体以实际签署合同为准。
	序号
	服务项目
	服务内容
	预估三年服务数量（辆数）
	预估三年服务期限（月数）

	1
	租车服务
	为华北分公司所属单位提供车辆租赁服务，并提供随车司机等服务
	5辆（两辆越野、三辆商务别克）
	36个月


6、  里程碑计划
本项目服务期为3年，合同采用1+1+1模式签署，即在每一年度合同期到期前，采购人对应答人进行履约评价，若评价合格，采购人有权根据实际需求决定继续履行或终止合同，并书面通知应答人，每年度以此类推，但整个服务期最长不超过3年。如评价不合格，采购人有权终止合同，且采购人无需承担任何责任。
7、  交付形式
合同签署后，应答人应按照采购人要求，尽快办理新车购买等相应手续，原则上新车应于服务期开始后3个月内交付（新车交付前，应答人必须提供同档或不低于同档次的车辆作为替换车，并提供随车司机），具体以双方协商为准，新车交车现场进行现场验车，若验车合格则立即投入使用，若验车不合格，应答人应重新提供满足采购人要求的车辆。
8、 验收方式
合同签署后，应答人按照采购人要求提供公务车租赁服务，采购人每三个月对应答人的服务进行验收，验收合格后签署验收单。
9、 支付里程碑点建议
	序号
	款项名称
	里程碑条件
	付款百分比

	1
	报价人按照采购人要求完成租车服务，采购人每3个月进行验收。
	采购人签字的验收单
	收到发票和验收单之日起30日内采购人向报价人支付服务费的100%




附件：验收单模板
	合同付款条件满足验收单

	合同号
	
	合同名称
	

	合同金额
	
	本次付款金额
	

	服务商
	

	付款周期
	

	付款条件
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	业务部门
	经办人
	

日期：   
	部门经理
	

日期：



