黑龙江阳光采购服务平台
供应商系统操作指南
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系统操作咨询电话：400-828-0799/400-828-9082
（北京时间9:00-19:30）


一、供应商系统注册

第一步：输入网址“www.ljygcg.com”，进入“黑龙江阳光采购服务平台”网站，点击右上方“免费注册”，网站如下图所示。
[image: 1719813191298]

第二步：注册选择“单位注册”，单位名称填写“全称”，注册身份选择“供应商”。
[image: 1719813569886]

第三步：注册完成后，务必继续进行“完善信息”操作，完善信息后，方可进行项目报名。点击左侧菜单栏“诚信库管理”选择“基本信息”。
[image: 1719816996795]
“*”项为必填项，请准确填写“*”项，确保信息无误。
[image: a9b716a478d3cbb7904e65ecf5dbcd9]
“银行账号信息”是退还保证金的重要凭证，请准确填写。
“银行账号信息”及“增值税开票信息”为必填项。
[image: a3d534986034b64d28a063c6120ff1f]
第四步：“基本信息”填写完毕并检查无误后，点击左上角“保存信息”。
二、供应商项目报名

[bookmark: _Hlk168684286]第一步：输入网址“www.ljygcg.com”，进入“黑龙江阳光采购服务平台”网站，找到需要报名的项目，点击“去报名”。
[image: C:\Users\Administrator\Documents\WeChat Files\wxid_894mwk6bgjb922\FileStorage\Temp\1717756389471.jpg]
第二步：会员登录处，输入“账号”和“密码”，点击登录。
[image: 1719818542224]
[bookmark: _GoBack][image: ]

第三步：核对项目信息后，点击“报名”。
[image: ]


第四步：仔细阅读“供应商须知”，点击“同意”。
[image: 1719823481929]

第五步：仔细核对报名信息，确认无误后，点击“新增报名”，点击“确定”。报名结束。
[image: C:\Users\Administrator\Documents\WeChat Files\wxid_894mwk6bgjb922\FileStorage\Temp\1717756691167.png]
[image: 1719834432593]
三、供应商下载采购文件
第一步：输入网址“www.ljygcg.com”，进入“黑龙江阳光采购服务平台”网站。“登录入口”处点击“供应商”，登录供应商系统账号，输入账号、密码，点击“登录”。[image: 1719834926672][image: 8096085ab387965c5360543af3e2189]
[image: ]
第二步：点击左侧菜单栏“招标文件下载”，找到已成功报名的项目，点击“下载”。[image: C:\Users\Administrator\Documents\WeChat Files\wxid_894mwk6bgjb922\FileStorage\Temp\1717757139280.png][image: 1719824887508]
第三步：点击“下载招标文件”。
[image: 1719824940464][image: 1719825111824]


四、供应商系统使用费的交纳及查询
第一步：输入网址“www.ljygcg.com”，进入“黑龙江阳光采购服务平台”网站。“登录入口”处点击“供应商”，登录供应商系统账号，输入账号、密码，点击“登录”。
[image: 1719834926672]
[image: 8096085ab387965c5360543af3e2189]
[image: ]
第二步：点击左侧菜单栏“资金管理”，点击“平台服务费交纳查询”。
[image: 1721111379017]

第三步：找到相关采购项目，按照系统提示的信息进行缴纳。缴纳时仔细核对“标段编号”“标段名称”“应缴平台服务费(元)”、“平台服务费户名”、“平台服务费账号”、“开户行”等信息，确保缴纳时信息无误。[image: 808a457e32000fa7e709f49fe011c43]
第四步：按照“第三步”要求缴纳后，务必登录系统进行缴纳查询，如下图，“是否缴纳”处显示“是”，则为缴纳成功。

[image: 1719825832419]







五、供应商采购保证金的缴纳及查询
第一步：输入网址“www.ljygcg.com”，进入“黑龙江阳光采购服务平台”网站。“登录入口”处点击“供应商”，登录供应商系统账号，输入账号、密码，点击“登录”。
[image: 1719834926672][image: 8096085ab387965c5360543af3e2189]
[image: ]
第二步：点击左侧菜单栏“资金管理”，点击“保证金缴纳查询”。
[image: 1721111782233]

第三步：找到相关采购项目，按照系统提示的信息进行缴纳。缴纳时仔细核对“标段编号”“标段名称”“应缴保证金(元)”、“保证金户名”、“保证金账号”、“开户行”等信息，确保缴纳时信息无误。[image: 12433873a203de1fc46f9ea774b4b6d]
第四步：按照“第三步”要求缴纳后，务必登录系统进行缴纳查询，如下图，“缴纳状态”处显示“已缴纳”，则为缴纳成功。

[image: 1719826201304]






六、供应商平台服务费开具电子发票
第一步：输入网址“www.ljygcg.com”，进入“黑龙江阳光采购服务平台”网站。“登录入口”处点击“供应商”，登录供应商系统账号，输入账号、密码，点击“登录”。[image: 1719834926672][image: 8096085ab387965c5360543af3e2189]
[image: ]
第二步：点击左侧菜单栏“资金管理”，点击“普通发票申请”，选择左上方“平台服务费”点击，“平台服务费”节点变为“红色”。[image: 1719826487416]

第三步：找到需要开票的项目，点击右侧“开具蓝票”。
[image: 1719826574571]
第四步：仔细核对发票信息，发票类型可选择“数电普票”或“数电专票”，点击“开具发票”。
[image: 397147b8ab275e36f6c518ef86ccc29]
第五步：开票状态，显示“已开电子票（蓝票）”，点击下载，获取电子发票。[image: 2f6e8c195b2d13eb037ebe5e273dcab]




[image: ae235f8979967eaf1131955df5c90ba]
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